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ГЛОССАРИЙ

Общероссийская система электронной торговли ZAKAZRF.RU (далее ЭТП ZAKAZRF.RU) – электронная торговая площадка, владельцем которой является ГУП «Агентство по государственному заказу, инвестиционной деятельности и межрегиональным связям Республики Татарстан», размещенная на сайте http://zakazrf.ru в сети Интернет. 

Общероссийский официальный сайт - Официальный сайт Российской Федерации в сети «Интернет» для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для федеральных нужд, нужд субъектов Российской Федерации и муниципальных нужд, расположенный по адресу www.zakupki.gov.ru.

Электронная торговая площадка – программно-аппаратный комплекс, предназначенный для проведения открытых аукционов в электронной форме на сайте в сети Интернет,  отвечающий требованиям, предъявляемым к подобным системам законодательством Российской Федерации.

Открытый аукцион в электронной форме (далее - электронный аукцион) – торги, проведение которых в режиме реального времени обеспечивается Оператором электронной площадки на сайте в сети Интернет в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации о размещении заказов.

Оператор площадки – юридическое лицо, владеющее электронной торговой площадкой, необходимыми для ее функционирования программно-аппаратными средствами и обеспечивающее проведение открытых аукционов в электронной форме.

Электронная цифровая подпись (далее - ЭЦП) – реквизит электронного документа, предназначенный для защиты данного электронного документа от подделки, полученный в результате криптографического преобразования информации с использованием закрытого ключа электронной цифровой подписи и позволяющий идентифицировать владельца сертификата ключа подписи, а также установить отсутствие искажения информации в электронном документе. 

Документ – совокупность связанных сущностей информационной модели, отражающих состояние и характеристики объектов предметной области.

Отчет – визуальное представление некоторого набора данных информационной базы данных и вычислений над ними.

Заказчик – государственный орган (в том числе орган государственной власти), Государственная корпорация по атомной энергии "Росатом", орган управления государственным внебюджетным фондом либо государственное казенное учреждение, действующие от имени Российской Федерации или субъекта Российской Федерации, уполномоченные принимать бюджетные обязательства в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации от имени Российской Федерации или субъекта Российской Федерации и осуществляющие закупки; муниципальный орган или муниципальное казенное учреждение, действующие от имени муниципального образования, уполномоченные принимать бюджетные обязательства в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации от имени муниципального образования и осуществляющие закупки; бюджетное учреждение, осуществляющие закупки за счет субсидий, предоставленных из бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, и иных средств в соответствии с требованиями настоящего Федерального закона, за исключением случаев, предусмотренных ч.2 и 3 ст.15 №44-ФЗ.

Уполномоченный  орган, уполномоченное учреждение - государственный орган, муниципальный орган, казенное учреждение, на которые возложены полномочия на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для заказчиков, установленные решениями о создании таких уполномоченных органов, уполномоченных учреждений или о наделении их указанными полномочиями.
Участник закупки - любое юридическое лицо независимо от его организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала или любое физическое лицо, в том числе зарегистрированное в качестве индивидуального предпринимателя.
Специализированная организация - специализированная организация - юридическое лицо, привлекаемое заказчиком для выполнения отдельных функций по определению поставщика (подрядчика, исполнителя) путем проведения конкурса или аукциона, в том числе для разработки конкурсной документации, документации об аукционе, размещения в единой информационной системе извещения о проведении открытого конкурса, конкурса с ограниченным участием, двухэтапного конкурса или электронного аукциона, направления приглашений принять участие в закрытом конкурсе, закрытом конкурсе с ограниченным участием, закрытом двухэтапном конкурсе или в закрытом аукционе, выполнения иных функций, связанных с обеспечением проведения определения поставщика (подрядчика, исполнителя). 
Электронный документ – документ, в котором информация представлена в электронно-цифровой форме.

ВВЕДЕНИЕ

Электронная торговая площадка ZAKAZRF.RU (далее – ЭТП ZAKAZRF.RU) отобрана Правительством Российской Федерации для проведения открытых аукционов в электронной форме на право заключения государственных или муниципальных контрактов и договоров на поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг. Оператором ZAKAZRF.RU является Государственное унитарное предприятие «Агентство по государственному заказу, инвестиционной деятельности и межрегиональным связям Республики Татарстан» (далее - ГУП «Агентство по государственному заказу»).

Электронная площадка обеспечивает проведение открытых аукционов в электронной форме в порядке, предусмотренном № 44-ФЗ от 05.04.2013г. На ЭТП ZAKAZRF.RU представлены заказчики и поставщики из всех регионов Российской Федерации.

ГУП «Агентство по государственному заказу» имеет уникальный опыт работы по сопровождению размещения государственного и муниципального заказа, с 2004 года занимается проведением электронных аукционов в сети Интернет в режиме реального времени для государственных и муниципальных заказчиков  Российской Федерации. 

Пользователи ЭТП ZAKAZRF.RU могут воспользоваться многочисленными преимуществами одного из самых надежных аппаратно-программных комплексов, который позволяет не зависеть от качества, скорости и устойчивости Интернета. Являясь идеологом и инициатором многих изменений в законодательство о государственном заказе ГУП «Агентство по государственному заказу» предусмотрело большую гибкость  и восприимчивость площадки к изменениям. Насколько бы радикально не изменялись правила размещения заказа, функционал ЭТП ZAKAZRF.RU позволит свести неудобства пользователей к минимуму.

Электронной площадки активно расширяет сеть обучающих центров по все территории страны, предоставляя возможность ознакомления с изменениями и особенностями законодательства о размещении государственного заказа и участии в открытых аукционах в электронной форме, а так же опробовать сервисы площадки до практического применения.

Электронная площадка ZAKAZRF.RU регулярно проводит бесплатные обучающие семинары, в том числе веб-семинары, для пользователей площадки, предоставляет юридические консультации. 

1. ПОДГОТОВКА К РАБОТЕ

1.1. Обязательные условия для корретной работы на ЭТП ZAKAZRF.RU 

Обязательными условиями для корректной работы на ЭТП ZAKAZRF.RU являются наличие:
1) Электронной цифровой подписи (далее ЭЦП), установленной на компьютере, и с актуальным сроком действия.

На площадке используется Электронная цифровая подпись, подтверждающая достоверность публикуемой на сайте информации.

2) Установленного на компьютере следующего программного обеспечения:

1. Крипто ПРО (версии 3.0 или выше);

2. Корневых сертификатов Удостоверяющего центра (УЦ), где была получена ЭЦП;

3. Корневых сертификаты аутентификации веб-сервера ЗАО «Такснет».

4. Драйверов ru-token или e-token (в зависимости от типа носителя, на котором выдана ЭЦП), установленные на компьютере. Получить драйвера для конкретного вида носителя необходимо в УЦ, выдавшего ЭЦП, или же скачать на сайте разработчика: 

- для ru-token можно скачать здесь;

- для e-token можно скачать здесь.

5. Microsoft .Net Framework 3.5 SP1

6. Компонента ICLCrypt (ссылка на скачивание данного продукта: http://etp.zakazrf.ru/File.ashx?id=100). 

7. Компонента ICLCryptx64 для 64-х битных операционных систем (ссылка на скачивание данного продукта: http://etp.zakazrf.ru/File.ashx?id=200).
1.2. Подготовка рабочего места

Перед началом работы на ЭТП ZAKAZRF.RU убедитесь в том, что ваше рабочее место удовлетворяет минимальным требованиям, необходимым для бесперебойной работы автоматизированной системы.

Компьютер обладающими следующими техническими характеристиками:
· Процессор с частотой не менее 2 Ггц;
· Объем оперативной памяти не менее 1 Гигабайта;
· Объем жесткого диска не менее 40 Гигабайт;
· Монитор с разрешающей способностью не менее 1280х800 точек;
· Иметь в наличии устройства, клавиатуру и мышь.
Требования к установленному программному обеспечению:
· Операционная система MS Windows XP, Vista, Windows 7; 

· Internet Explorer версии 6.0 или выше; 

· Средства для создания документов (MS Office, WordPad); 

· Средства сжатия (упаковки) файлов (RAR, ZIP, WINZIP); 

· Программный пакет Microsoft .Net Framework 3.5 SP1 версии 3.5 или выше; 

· Средство СКЗИ CryptoPro CSP версии 3.0 и выше.
1.3. Настройка Веб-браузера для работы на ЭТП

Для работы на ЭТП ZAKAZRF.RU необходимо использовать браузер Internet Explorer версии 6.0 и выше, корректная работа с другими веб-браузерами не гарантируется.
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Рассмотрим настройку веб браузера на примере IE 8.0 (версии 6.0/7.0 настраиваются аналогично). Для начала настройки запустите веб-браузер и перейдите в «Свойства обозревателя», для этого нажмите «Сервис» - «Свойства Обозревателя» 

После запуска «Свойства обозревателя» перейдите во вкладку «Безопасность» и, выбрав зону «Надежные узлы», нажмите на клавишу «Узлы».
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Набрав в поле добавления узла «*.zakazrf.ru», необходимо нажать  клавишу «Добавить». 
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Затем, когда сайт будет добавлен, необходимо проставить галочку «Для всех узлов этой зоны требуется проверка серверов». Завершите выбор надежных узлов нажатием на клавишу «Закрыть». 
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После чего необходимо нажав клавишу «Другой» настроить политики доступа доверенных узлов:
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Необходима настройка следующих параметров:

1) Автоматические запросы элементов управления ActiveX;

2) Выполнять сценарии элементов ActiveX, помеченных как безопасные;

3) Загрузка неподписанных элементов ActiveX;

4) Загрузка подписанных элементов ActiveX;

5) Запуск элементов ActiveX и модулей подключения;

6) Использование элементов ActiveX, не помеченных как безопасные.

Данные параметры необходимо настроить как разрешенные, после чего нажав клавишу «Ок» сохранить выбранные параметры, затем подтвердите сохранение нажатием на клавишу «Да».

1.4. Установка Корневых сертификатов
Для работы с ЭТП ZAKAZRF.RU необходимо скачать и установить корневые сертификаты:

· корневые сертификаты УЦ, выдавшего ЭЦП; 

· корневые сертификаты аутентификации веб-сервера ЗАО «Такснет».
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1.4.1. Установка Корневого сертификата Удостоверяющего центра, выдавшего ЭЦП

Перед началом установки корневого сертификата, его необходимо загрузить с сайта Удостоверяющего Центра Выдавшего ЭЦП. Если Удостоверяющий центр входит в Ассоциацию Удостоверяющих Центров, то корневой сертификат можно загрузить со следующей страницы http://aetp.ru/Html.aspx?ContentType=HtmlItem&ItemId=1412. Так же корневой сертификат УЦ можно получить, обратившись в службу технической поддержки УЦ, в котором была получена ЭЦП.

Загрузив корневой сертификат на компьютер, необходимо запустить его, нажав на него «двойным кликом» и убедиться, что он не установлен. В случае, если корневой сертификат не установлен, то при запуске в окне цифрового сертификата будет сообщение о том, что «Нет доверия к этому корневому сертификату центра сертификации». В случае, если при запуске цифрового сертификата данная информация отсутствует, установка данного корневого сертификата не требуется.
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Для начала установки корневого сертификата, необходимо нажать на клавишу «Установить сертификат».
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После нажатия на клавишу запустится «Мастер импорта сертификатов».
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Для продолжения установки необходимо нажать клавишу «Далее». 
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На следующем этапе необходимо выбрать хранилище сертификатов, для этого устанавливается «чекбокс» в положение «Поместить все сертификаты в следующее хранилище», после чего нажатием клавиши «Обзор» выбирается место хранилище сертификата.
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Необходимо выбрать следующее хранилище – «Доверительные корневые центры сертификации» и подтвердить выбор клавишей «ОК».
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Подтвердите правильность выбора хранилища сертификата нажатием клавиши «Далее».
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После нажатия клавиши «Готово», будет произведена установка корневого сертификата и выдано подтверждение системы безопасности Windows о готовности установки корневого сертификата в защищенное хранилище.
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После нажатия клавиши «Да» корневой сертификат будет установлен.
1.4.2. Установка Корневых сертификатов аутентификации веб-сервера ЗАО «Такснет»

Для автоматизированной установки корневых сертификатов аутентификации веб-сервера  ЗАО «Такснет» пользователь может загрузить автоматический установщик и после запуска произвести установку:



После нажатия клавиши – «Установить сертификаты» будут установлены все корневые сертификаты кросс сертификаты партнеров ЗАО «Такнет».

1.5. Установка сертификатов ключей электронной цифровой подписи
Для работы на ЭТП ZAKAZRF.RU необходимо установить ЭЦП в хранилище сертификатов. Все операции с ЭЦП выполняться в панели управления КриптоПРО CSP. 
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Для перехода в панель управления необходимо перейти в меню «Пуск», далее «Панель управления», затем Крипто ПРО CSP».
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После запуска панели управления Крипто ПРО на вкладке общие отображается версия данного продукта. Для просмотра типа и срок окончания действия лицензии необходимо перейти в КриптоПро PKI, нажав на соответствующую ссылку.
Если во время установки не был введен лицензионный ключ, его необходимо ввести в течении 30 дней для Крипто ПРО CSP 3.0, для Крипто ПРО 3.6 – 90 дней.
Для ввода лицензионного ключа необходимо нажать клавишу – «Ввести новый серийный номер лицензии».
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Для начала установки необходимо перейти в панель управления КриптоПРО CSP во вкладку «Сервис»:
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Во вкладке «Сервис» существует 4 секции управления:

1) Управление контейнером закрытого ключа. В данной секции производится копирование существующего контейнера ЭЦП на другой носитель, а так же удаление  контейнера.

2) Просмотр сертификатов записанных в контейнер закрытого ключа на носителе.

3) Установка ключа ЭЦП в защищенное хранилище Windows.

4) Изменение или удаление паролей и информации о контейнерах закрытых ключей ЭЦП

Для начала установки необходимо нажать на клавишу «Просмотреть сертификаты в контейнере». 
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Откроется мастер просмотра ключей в контейнере закрытого ключа, необходимо нажать клавишу «Обзор».
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Выбрав сертификат подключенной ЭЦП, нажать клавишу «ОК». 
Если в списке выбора ключевого контенера не виден сертификат пользователя ЭЦП, проверьте установленны ли необходимые считыватели (Вкладка «Оборудование» - клавиша «Настроить считыватели»). В случае, если считыватель не установлен, произведите установку драйверов носителя ЭЦП.
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После выбора контейнера ЭЦП и нажатия клавиши «ОК», необходимо нажать клавишу «Далее», ввести пароль на контенер закрытого ключа (pin-код) и на экране просмотра сертификата нажать клавишу «Свойства».
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Если корневой сертификат установлен верно, то при открытии сертификата пользователя он будет «Валидным» (будут видны области применения данного сертификата). В случае, если в сведениях о сертификате пишет о недоступности данных для проверки данного сертификата, необходимо установить корневой сертификат УЦ, выдавшего ЭЦП.
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Для установки ЭЦП нанеобходимо нажасть на клавишу «Установить сертификат» и, следуя инструкции, установить сертификат пользователя в хранилище «Личные».
После нажатия данной клавиши откроется «Мастер импорта сертификата». Необходимо нажать клавишу «Далее».
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После нажатия клавиши «Далее» необходимо будет ввести пароль на контейнер ЭЦП (pin-код), так же необходимо поставить галочку напротив надписи – «Сохранить пароль на контейнер».

На следующем экране, проставив параметр «Поместить все сертификаты в следующее хранилище», нажать на клавишу«Обзор».
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Если контейнер закрытого ключа выбран верно, то откроеться окно выбора хранилища устанавливаемого сертификата:
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Выбрав в поле Хранилище сертификата «Личные», нажать «ОК».

После нажатия на клавишу «Далее» и «Готово» сертификат будет установлен.

2. РАБОЧАЯ ЗОНА ПОСТАВЩИКА
2.1. Навигация по главной странице электронной торговой площадки

После ввода в адресной строке браузера адреса Сайта www.zakazrf.ru пользователю отображается главная страница.
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На странице приводится обзор последних новостей. В верхней левой части страницы расположен блок со ссылками на «Форум», «Twitter» и на контактную информацию Техподдержки.

Навигация на сайте осуществляется при помощи горизонтального меню, расположенного в верхней части и горизонтального меню, расположенного в центральной части сайта.

В верхней правой части расположена ссылка на «Карту сайта».

При нажатии на раздел «Вход на ЭТП», открывается страница с выбором входа для Заказчика и поставщика.

При выборе входа для Заказчика, открывается страница, где можно скачать АРМ Заказчика для работы на ЭТП.

Раздел «Регистрация» предназначен для прохождения аккредитации Поставщиками на площадке.
В разделе «Поиск торгов» располагаются все извещения, размещенные на электронной торговой площадке.

В разделе «Поиск торгов. Активные торги» отображаются аукционы, находящиеся в состоянии  торговой сессии.

В разделе «Контракты» содержится информация о заключенных на ЭТП контрактах.

Для поиска интересующего аукциона необходимо перейти в раздел «Поиск торгов».

В разделе «Кредитование» представлена информация по банкам, предоставляющим займы для участников электронных аукционов.

В разделе «Документы» содержится документация для Заказчиков и поставщиков, необходимых при работе на площадке.

Для перехода в разделы, расположенные в горизонтальном меню центральной части, нажмите левой кнопки мышки на одну из ссылок, расположенных под значками, символизирующим определенный раздел.

Горизонтальное меню центральной части сайта включает в себя следующие разделы:

- «Торги» (дублирует раздел «Поиск торгов») – в данном разделе возможно осуществить поиск аукциона по заданным параметрам.

- «Поставщикам» - в данном разделе содержатся все информационно-справочные сведения и программное обеспечение, необходимо для полноценной работы Поставщика на ЭТП.

- «Заказчикам» - в данном разделе содержатся все информационно-справочные сведения и программное обеспечение, необходимо для полноценной работы Заказчика на ЭТП.

- «Семинары» - при переходе в данный раздел Вы можете ознакомиться с графиком проведения обучающих семинаров.

- «ЭЦП» -  в данном разделе содержится информация об Удостоверяющих центрах, авторизованных электронными площадками, в которых поставщик может получить ЭЦП для работы на ЭТП ZAKAZRF.RU.
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Горизонтальное меню нижней части сайта содержит баннеры со ссылками:

- на Общероссийский официальный сайт zakupki.gov.ru;

- на сайты партнеров площадки;

- на сайты Федеральной антимонопольной службы, Федеральной службы по оборонному заказу и Федерального казначейства.
2.2. Поиск аукционов в электронной форме в открытом доступе. Подписка на обновление информации по размещенным аукционам в электронной форме
Вся информация по размещенным извещениям доступна на главной странице электронной площадки в разделе «Поиск торгов».

Участник может осуществить поиск торгов по следующим параметрам: 

· номеру извещения;

· предмету аукциона; 

· организатору торгов; 

· региону;

· уровню организации;
· ОКПД;

· начальной (максимальной) цене.
Также возможно выполнить поиск аукционов по заданному периоду:

· За период по дате изменения;

· За период по дате проведения:

· За период по дате публикации;

· За период по дате окончания приема заявок;

· За период по дате окончания срока рассмотрения заявок.
При поиске аукционов могут быть указан как один, так и несколько из перечисленных параметров. Для того, чтобы система выполнила выборку аукционов по заданным параметрам, необходимо нажать кнопку «Поиск». 

Для поиска аукционов по параметрам «Организатор торгов», «ОКПД», «Регион» необходимо воспользоваться кнопкой «Выбрать».

При нажатии на кнопку «Выбрать» в поле «Организатор торгов», открывается окно со списком всех Заказчиков, УО и перечень параметров, указав которые система выполнит поиск по заданным условиям.
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При нажатии на кнопку «Выбрать» в поле «Регион», открывается окно со списком всех регионов Российской Федерации и параметра «Наименование», в котором, указав наименование региона, система выполнит поиск по указанному региону.
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При нажатии на кнопку «Выбрать» в поле «ОКПД» открывается окно со справочником ОКПД и параметрами, указав которые система произведет выборку по заданным условиям. 
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Информация об обновлении сведений по аукционам представляется всем пользователям 
открытой части электронной площадки в формате RSS. С помощью данного формата пользователям предоставляется информация об обновлениях аукционов со ссылкой на ее более полную версию.

Гиперссылка на RSS-канал расположена на странице «Поиск торгов».

Для подписки на RSS-канал выполните поиск аукционов по ОКПД. 

Для этого в поле «ОКПД» выберите код по интересующей Вас тематике с помощью кнопки «Выбрать». 
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В открывшемся окне необходимо указать нужный параметр в поле «Код» или «Наименование», после чего нажать на клавишу «Искать», далее выбрать получившийся результат нажатием левой кнопки мыши.
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После выбора кода по ОКПД нажмите кнопку «Поиск». 
Система автоматически осуществить выборку аукционов по заданным параметрам. 

Для подписки на RSS-канал нажмите на гиперссылку RSS.
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Затем нажмите на ссылку «Подписаться на этот канал».
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Указав необходимые параметры в появившемся окне «Подписка на канал», нажмите «Подписаться».
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При нажатии открывается страница со сведениями RSS-канала, обработанными браузером пользователя. Ссылка на данную страницу может также использоваться в почтовых клиентах или RSS-агрегаторах (клиентская программа или веб-приложение для автоматического сбора сообщений из источников, экспортирующих в форматы RSS или Atom, например, заголовки новостей).

Для получения информации в формате RSS могут использоваться браузеры (например, Mozilla Firefox, Opera, Internet Explorer), почтовые клиенты (например, Mozilla Thunderbird, Microsoft Outlook), RSS-агрегаторы, доступные через web-интерфейс (например, Google Reader, Яндекс.Лента) и устанавливаемые на компьютер (например, FeedReader или QIP Infium). Для более подробной информации ознакомьтесь с руководством используемого программного обеспечения.
2.3. Регистрация на ZAKAZRF.RU
Для получения возможности участия в торгах на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных Заказчиков путем открытых аукционов в электронной форме, Участник размещения заказа должен пройти процедуру аккредитации на электронной площадке.

Для прохождения Аккредитации Участнику необходимо перейти в раздел «Регистрация».
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В открывшемся окне нажмите на клавишу «Продолжить регистрацию».
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После выбора типа регистрации и нажатия на клавишу «Продолжить», отобразится окно выбора цифрового сертификата.

В появившемся окне нужно выбрать сертификат ЭЦП.

После выбора сертификата необходимо нажать «ОК».
В открывшемся окне необходимо установить «чекбокс» напротив нужного типа регистрации, затем нажать на клавишу «Продолжить».
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Если настройки браузера выполнены корректно, то после выбора сертификата ЭЦП, появится окно с анкетой для регистрации Участника.
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· - Поля помеченные этим символом имеют развернутую справку о назначении данного поля.

Форма «Идентификационные данные пользователя» предназначена для создания Логина (Имени доступа) и пароля для входа в систему.
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Логин (имя доступа) и пароль в дальнейшем могут использоваться специалистом организации для входа в личный кабинет для просмотра информации и корректировки документов в личном кабинете без их размещения на сайте (электронной площадке) и без права их отправки (пересылки) и иных юридически значимых действий, то есть без права совершать юридически значимые действия.
В разделе «Платежные реквизиты для возврата денежных средств в качестве обеспечения заявок» указываются платежные реквизиты организации, на которые будет производится возврат денежных средств, перечисленных в качестве обеспечение заявки на участие в аукционе.

Для заполнения поля БИК в соответствующем поле необходимо нажать кнопку «Выбрать».
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В появившемся окне будет представлен справочник БИК банков РФ, в котором необходимо осуществить поиск БИК необходимого банка.
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Заполнив одно или несколько полей параметров поиска («БИК», «Наименование банка», «Город») необходимо нажать на клавишу «Поиск» для того, чтобы система осуществила поиск нужного БИК банка по заданным параметрам.

Для выбора БИК соответствующего банка необходимо нажать на сроку, в которой находится БИК. После чего в полях «БИК», «Корреспондентский счет», «Наименование банка/ расчетной организации» будут проставлены значения, соответствующие выбранному БИК.
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Затем в разделе «Платежные реквизиты для возврата денежных средств в качестве обеспечения заявок» необходимо заполнить с клавиатуры поля «Расчетный счет (для бюджетных учреждений – казначейский счет или иной счет в банке» и «Адрес банка/ расчетной организации».

Если организация является кредитной организацией и не имеет расчетного счета, то необходимо проставить галочку в соответствующем поле, после чего с поля «Расчетный счет (для бюджетных учреждений – казначейский счет или иной счет в банке» снимется параметр обязательного поля.
Для заполнения поля ОКАТО в разделе «Место нахождения» в соответствующем поле необходимо нажать кнопку «Выбрать».
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В появившемся окне «Мастера выбора местонахождения» необходимо заполнить поля согласно адресу местонахождения организации: выбрать из выпадающих списков субъект, район, город, населенный пункт, улицу. 
Если какой-то из параметров отсутствует, то в выпадающем списке отсутствующего параметра необходимо выбрать прочерк.
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Для заполнения поля «Улица» в соответствующем поле необходимо нажать кнопку «Выбрать». После чего откроется окно со списком улиц, соответствующих заданным параметрам (субъект, район, город, населенный пункт). Заполнив поле «Наименование» необходимо нажать на клавишу «Поиск» для того, чтобы система осуществила поиск нужной улицы по заданному параметру.
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Для выбора улицы необходимо нажать на сроку, в которой находится указанная улица. После чего в поле «Улица» в окне «Мастера выбора местонахождения» будет проставлено значение, соответствующее выбранной улице.

После того, как будут заполнены необходимые параметры в окне «Мастера выбора местонахождения», в поле «ОКАТО» автоматически проставится значение ОКАТО, которое соответствует указанному местонахождению.
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Если все данные в окне «Мастера выбора местонахождения» заполнены, то необходимо нажать на клавишу «Принять». После чего будет осуществлен возврат к форме запроса на аккредитацию, где в разделе «Место нахождения» будут заполнены поля, заполненные в окне «Мастера выбора местонахождения». ОКАТО, указанное в окне «Мастера выбора местонахождения», переносится в поле «ОКАТО» в разделе «Место нахождения», но доступно для корректировки.
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Если все данные в окне «Мастера выбора местонахождения» заполнены, то необходимо нажать на клавишу «Принять». После чего будет осуществлен возврат к форме запроса на аккредитацию, где в разделе «Место нахождения» будут заполнены поля, заполненные в окне «Мастера выбора местонахождения». Далее в разделе «Место нахождения» необходимо заполнить поля «Индекс», «Дом (корпус, строение)», «Офис (квартира)» и «Почтовый адрес». Если почтовый  адрес организации совпадает с адресом местонахождения, то необходимо проставить галочку в поле «Совпадает с местом нахождения», после чего в поле «Почтовый адрес» будет продублирован адрес местонахождения.
В раздел «Аккредитационные документы» необходимо прикреплять документы для прохождения аккредитации.
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Прикрепление файлов происходит в 4 этапа:

1. Ввод описания файла:
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2. С помощью нажатия на клавишу «Обзор», указывается путь к файлу, который необходимо прикрепить.
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3. После чего нужно выбрать к какому типу аккредитационных документов относится прикрепляемый файл и нажать на клавишу «Прикрепить файл к данному разделу».
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Убедиться в том, что файл был корректно загружен, просмотреть его и, если необходимо удалить, можно также в данной области.
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4. После того, как файл будет загружен в нужный раздел, необходимо нажать на клавишу «Подписать»:
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После заполнения всей анкеты, предлагается совершить несколько действий:
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· Клавиша «Проверить на корректность ввода» предназначена для поиска возможных ошибок и опечаток;

· С помощью клавиши «Сохранить» можно сохранить всю ранее внесенную информацию, для того, чтобы позднее вернуться к заполнению формы регистрации;

· Клавиша «Печать» дает возможность распечатать форму регистрации;

· Клавиша «Отмена» позволяет сбросить все ранее введенные данные для того, чтобы приступить к заполнению формы регистрации с самого начала;

· С помощью клавиши «Подписать и отправить» данные на регистрацию Участника отправляются на рассмотрение оператору.


После внесения информации оператором в информационную систему ЭТП и отправки уведомления на адрес электронной почты, указанный при регистрации, станет возможна работа в закрытой зоне Участника с правами «Только чтение» (без права совершать юридически значимые действия или вносить какие-либо изменения)
Оператор осуществляет проверку документов и сведений, предоставленных для аккредитации, в срок не более чем пять рабочих дней. В этот срок оператор электронной площадки обязан или аккредитовать участника размещения заказа, открыв ему счет для проведения операций по обеспечению участия в электронной форме, или отказать в аккредитации в случае, если на это есть законные основания. При этом участнику размещения заказа направляется уведомление о принятом решении. В случае успешной аккредитации, участнику размещения заказа открывается доступ к участию в любых проводимых на площадке электронных аукционах.

Оператор отказывает участнику размещения заказа в аккредитации в случае непредоставления указанных выше документов и сведений в требуемом формате, а также в случае предоставления документов, не соответствующих требованиям законодательства. При этом в уведомлении об отказе оператор указывает основания для отказа в аккредитации. После устранения данных оснований участник размещения заказа может повторно подать запрос на аккредитацию.

Аккредитация осуществляется сроком на три года. За три месяца до истечения срока аккредитации участник размещения заказа лишается права подавать заявки на участие в электронных аукционах. Обратите внимание, что необходимо незамедлительно уведомлять оператора в случае изменения документов и сведений, представленных при аккредитации.


3. РАБОТА В ЛИЧНОМ КАБИНЕТЕ УЧАСТНИКА
На ЭТП ZAKAZRF.RU Участник имеет возможность работать с помощью АРМ Поставщика или через веб-часть
.
3.1. КОНСОЛЬ УЧАСТНИКА (АРМ ПОСТАВЩИКА)
3.1.1. Установка Консоли участника
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В верхнем меню размещена кнопка раздела «Вход на ЭТП». При нажатии откроется раздел сайта, в котором необходимо выбрать тип Вашей организации. 
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Нажав на клавишу «Вход для поставщика», откроется раздел сайта, в котором можно скачать АРМ Поставщика или войти в Веб-часть со своей ЭЦП.
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Нажав клавишу «Скачать АРМ Поставщика» появится возможность сохранить загрузочный файл консоли.
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Для начала установки Консоли поставщика ЭТП необходимо запустить дистрибутив программы.
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Для продолжения установки нажать «Далее».
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На странице «Прокси-сервер» нужно указать параметры подключения к прокси-серверу, если он используется. В большинстве случаев нужно будет оставить значения этих полей «по умолчанию». Для продолжения установки нажать клавишу «Далее».
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Выбрать папку в меню «Пуск» или оставить по умолчанию, затем нажать клавишу «Далее».
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Возможен выбор опции создания «Ярлык на рабочем столе», для продолжения необходимо нажать клавишу «Далее».
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«Установка» приложения АРМ Участника необходимо, нажав клавишу «Установить».
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После завершения установки можно сразу запустить приложение, установив галочку напротив «Запустить приложение». Закрыть мастер установки необходимо, нажав на клавишу «Завершить».
3.1.2. Вход в Консоль участника электронной торговой площадки

Существует 2 варианта входа в АРМ Поставщика:

1) По сертификату: предназначен для осуществления юридически значимых действия (возможность подписи ЭЦП) необходимо выбрать сертификат ЭЦП, по которой вы заходите в программу.
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2) Комбинация Логин/Пароль: предназначен для просмотра, в нем заблокирована возможность совершать юридически значимые действия.
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3.1.3. Навигация по Консоли участника электронной торговой площадки
Главное окно программы АРМ Поставщика разделено на 3 функциональных области.
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Область настройки программы.
В этой области производится настройка подключения к прокси-серверу.

Информационная часть. 
В этой области отображаться открываемые разделы. 

Область перехода к разделам АРМ Поставщика. 
Переход по разделам осуществляется с помощью двойного нажатия левой кнопкой мыши.

            Просмотр потребленного трафика за сеанс.

3.1.4. Защита программного обеспечения АРМ Участника от злоумышленника

Программное обеспечение АРМ Участника имеет защиту от злоумышленника, которая состоит в следующем, после 30 минут бездействия Пользователя на экране отображается окно с сообщением: 
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В случае, если пользователю необходимо продолжить работу, то необходимо нажать на кнопку «Продолжить работу». В ином случае, работа АРМ Участника будет автоматически завершена по истечении 60 секунд с момента обнаружения бездействия пользователя.

3.1.5. Подача запроса на аккредитацию после отклонения

Для того чтобы заново отправить запрос на аккредитацию после отклонения участнику необходимо выполнить вход в АРМ Поставщика

После входа в АРМ выйдет информационное сообщение о том, что запрос на аккредитацию был отклонен.
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Перед тем как отправить новый запрос на аккредитацию участник должен подтвердить свой электронный адрес, если он не сделал это заранее, нажатием на клавишу [image: image72.png]


. 

Для того, чтобы подтвердить адрес электронной почты, перейти по ссылке, указанной в письме, присланного на эл. почту.

После подтверждения поле «Адрес электронной почты» становится зеленого цвета.
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Для того чтобы начать редактирование данных необходимо нажать на клавишу [image: image74.png]#) Brecru namer



, после чего учетная запись перейдет в стадию редактирования. 

Для того чтобы приступить к редактированию данных необходимо нажать на клавишу [image: image75.png]# Hauars peaaktuposanme



.

Если участнику требуется прикрепить какие-либо документы, то он может это сделать в разделе [image: image76.png]A1) WrpopmaLun o6 yuacTHike



 на вкладке [image: image77.png]


.
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Для прикрепления файла необходимо нажать на клавишу [image: image79.png]


, после чего в появившемся окне выберите соответствующий файл и нажмите «Открыть». После загрузки файла необходимо выбрать «Тип документа» для прикрепляемого файла и в столбце «Описание файла» прописать наименование прикрепляемого файла.

Если необходимо добавить еще один файл, то для этого необходимо нажать на клавишу [image: image80.png]


и еще раз повторить ранее описанную процедуру.

Если файл был ошибочно прикреплен, то для его удаления нужно выделить строку, в которой данный файл расположен, затем нажать на клавишу [image: image81.png]


.
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После указания всех необходимых файлов необходимо нажать на клавишу [image: image83.png]|l Coxparmrs.



, после чего осуществляется загрузка файлов на сервер.

Проследить за загрузкой можно в области мониторинга, которая находится в левом нижнем углу экрана [image: image84.png]Cetb (122 Kb): npouteno 35 Kb/796 kb, otnpasnero 87 Kb/227 kb;



.

По окончании загрузки, становится доступна клавиша [image: image85.png]4 Cosganme sanpoca Ha akkpeanTaumio




.

После нажатия на эту клавишу и утвердительного ответа на уведомление системы Оператору отправляется запрос на аккредитацию.
[image: image86.png]



Убедиться в том, что запрос был корректно отправлен можно на вкладке «Основные сведения» раздела «Информация об участнике».
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3.1.6. Подача запроса на аккредитацию на новый срок

За 6 месяцев до окончания срока аккредитации Участника высылается уведомление о скором окончании срока аккредитации и у участника в разделе «Информация об участнике»  имеется возможность пройти аккредитацию на новый срок, путем нажатия на клавишу [image: image88.png]<14 Mpo#iTyn aKKPEAMTaLMIO Ha HOBBIIA CPOK.




.
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При этом возможность внесения изменений в аккредитационные сведения участника и участие в аукционах в электронной форме сохраняется.

За 3 месяца до окончания срока аккредитации Участника отключается возможность подачи заявок на аукционы. Участнику отсылается соответствующее уведомление.

После нажатия на клавишу «Пройти аккредитацию на новый срок», открывается окно подтверждения создания запроса на аккредитацию.
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После подтверждения желания подать запрос на повторную аккредитацию открывается окно создания запроса на аккредитацию, содержащее сведения об участнике, взятые из ранее полученной аккредитации. 
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Для того чтобы приступить к редактированию данных необходимо нажать на клавишу [image: image92.png]# Hauars peaaktuposanme



, после чего появится возможность редактирования сведений об участнике и статус внесения изменений будет указан «Формирование». 
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Прикрепление документов осуществляется на вкладке [image: image94.png]


 в области «Внесение изменений в Документы участника».
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Для прикрепления файла необходимо нажать на клавишу [image: image96.png]


, после чего в появившемся окне выберите соответствующий файл и нажмите «Открыть». После загрузки файла необходимо выбрать «Тип документа» для прикрепляемого файла и в столбце «Описание файла» прописать наименование прикрепляемого файла.

Если необходимо добавить еще один файл, то для этого необходимо нажать на клавишу [image: image97.png]


и еще раз повторить ранее описанную процедуру.

Если файл был ошибочно прикреплен, то для его удаления нужно выделить строку, в которой данный файл расположен, затем нажать на клавишу [image: image98.png]


.

После прикрепления новых документов, они будут отображаться в разделе «Внесение изменений в документы участника».
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Если какой-либо из документов, прикрепленных в разделе «История документов», утратил свою силу, то Участник может его пометить как неактуальный, нажав на ссылку «Нет» в столбце «Неактуальные документы». Если же документ был ошибочно помечен, как неактуальный, то для активации документа необходимо нажать на ссылку «Да» в столбце «Неактуальные документы»

После того, как все необходимые изменения будут произведены необходимо нажать [image: image100.png]|l Coxparmrs.



, после чего осуществляется загрузка файлов на сервер.

По окончании загрузки, необходимо нажать клавишу [image: image101.png]


.

После нажатия на эту клавишу и утвердительного ответа на уведомление системы окно «Создание запроса на аккредитацию» автоматически закрывается и запрос на аккредитацию на новый срок направляется оператору.

3.1.7. Раздел «Информация для ознакомления»

Информация для ознакомления – это сообщения особой важности, требующие подтверждения ознакомления от Участников. 

В случае отсутствия подтверждения ознакомления система не позволит осуществить дальнейшую работу в АРМ Участника/ веб-части. 

Если Участнику отправлено подобное сообщение, то при входе в АРМ он увидит уведомление следующего характера:
[image: image102.png]¥ sac ecTs HEnPOUMTaHHIE CoOBLLEHMS, NOXARYFICTa O3HBKOMTECH C
conepumtsim!

[





После нажатия кнопки «ОК» перейдите в раздел «Информация для ознакомления». 

В данном разделе представляется к рассмотрению сообщение критической важности.
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По каждому сообщению особой важности требуется подтверждение ознакомления, так же имеется возможность однократно отложить решение вопроса на 24 часа. 

Для ознакомления с текстом сообщения особой важности щелкните на него левой кнопки.
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Для подтверждения ознакомления необходимо нажать кнопку [image: image105.png]


. Сообщение перейдет в подраздел История. В случае отсутствия критических сообщений, по которым требуется подтверждение ознакомления, будет восстановлена стандартная работа с АРМ.

При желании отложить ознакомление с сообщением необходимо нажать кнопку [image: image106.png]


. В поле «Отложено до» появится дата, до которой отложено ознакомление по данному сообщению и будет возможность продолжить работу с АРМ. Так же до истечения отведенного для ознакомления времени имеется возможность зайти в раздел «Информация для ознакомления» и подтвердить ознакомление. Если время, отведенное на ознакомление, истекло, то при следующем запуске АРМ выйдет сообщение:
[image: image107.png]¥ sac ecTs HEnPOUMTaHHIE CoOBLLEHMS, NOXARYFICTa O3HBKOMTECH C
conepumtsim!

[





После истечения времени, отведенного на ознакомление, возможно только подтвердить ознакомление иначе в АРМ будет активен только раздел «Информация для ознакомления» и подраздел «История». 
3.1.8. Раздел «Информация об участнике»
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1) Вкладка «Основные сведения» содержит информацию об организации.
2) Вкладка «Реквизиты» содержит банковские реквизиты организации.
3) Во вкладке «Документы участника» находятся документы, загруженные участником при подаче запроса на получение аккредитации.

4) Вкладка «Пользователи» позволяет осуществлять управление правами и допусками администратору организации участника.
5) Вкладка «Филиалы» позволяет подавать запрос на аккредитацию филиалов организации, а также содержит информацию о филиалах организации.
3.1.9. Транзакции и операции со счетом

Переход в меню «Управления счетом» осуществляется, путем нажатия клавиши «Управление счетом» в разделе «Информация об участнике».
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В этом разделе можно просмотреть всю информацию о денежных средствах на виртуальном счете Участника.

Внимание! Оператор производит зачисление денежных средств на виртуальные счета участников на основании выписки из банка.

Выписка о поступивших суммах на счет оператора предоставляется банком на следующий день после зачисления денежных средств.

Зачисление на виртуальные счета участников осуществляется до 17.00 следующего рабочего дня после получения выписки из банка о поступивших на счет оператора  денежных средствах.

В платежном поручении в поле «Назначение платежа» необходимо указать номер виртуального счета.
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Пользователи самостоятельно могут сформировать бланк счета на оплату в АРМ участника, перейдя на вкладку «Документы и создание бланков» и, нажав  клавишу  «Создать бланк пополнения счета».
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В открывшемся окне необходимо указать сумму, после чего нажать на клавишу «Подать заявление».
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Системой будет сформирован бланк с реквизитами получателя и номером виртуального счета участника, который необходимо указывать в поле «Назначение платежа» платежного поручения при перечислении суммы обеспечения заявки.

Для просмотра операций, произведенных на виртуальном счете, необходимо перейти в раздел транзакций, нажав на клавишу «Список транзакций».
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В разделе «Список транзакций» представлены все операции, производимые со счетом, с указанием времени и типа операции.
Для просмотра более детальной информации или комментария по исполнению, необходимо «двойным кликом» открыть интересующую транзакцию.
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Подробное описание транзакции отражает такую информацию, как время исполнения, комментарии по исполнению, а так же текущее состояние данной транзакции.

В случае если денежные средства, полученные от Участника, были отозваны Расчетной организацией со счета Оператора из-за ошибки в платежном поручении Участника, Оператор списывает сумму в размере указанных денежных средств с лицевого счета Участника после получения Оператором информации от Расчетной организации об отзыве этих средств.
В течение одного часа с момента списания денежных средств, находящихся на Субсчете блокированных средств Участника, все заявки на участие  в электронном аукционе такого Участника, не обеспеченные денежными средствами на лицевом счете, автоматически возвращаются Участнику Оператором с обязательным направлением уведомления такому Участнику. В этом случае Участник считается отстраненным от участия в электронном аукционе на основании ч.11 ст.66 №44-ФЗ.
Оператор Электронной площадки (равно как и Расчетная организация, в которой открыт Счет Оператора) не несет ответственности за ошибочное перечисление (не перечисление) денежных средств, связанное с неправильным указанием Участником размещения заказа в платежных документах реквизитов получателя средств.

3.1.10. Возврат денежных средств

Возврат денежных средств производится по заявлению пользователя системы. Возврат средств возможен из доступных (не заблокированных) средств. Заявление подаётся в электронном виде,  подписываясь ЭЦП пользователя.

Для подачи заявления на возврат денежных средств участнику необходимо произвести вход в АРМ Поставщика, нажать на клавишу «Управление счетом» в разделе «Информация об участнике». 
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После чего нажать на клавишу «Создать запрос отзыва денежных средств». 

В появившемся окне в поле «Сумма» вписываеться та сумма, которую необходимо возвратить на счет участника. Сумма может быть меньше или равна той сумме доступных средств, которая отражается в поле «Сумма на счете» в разделе «Основное» меню «Управление счетом». 
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После нажатия на клавишу «Подать заявление», заявление подписываеться ЭЦП участника и отправляеться на обработку оператору.  
3.1.11. Система обратной связи консоли участника ZAKAZRF.RU

Для того чтобы написать сообщение войдите в раздел «Система обратной связи» «Входящие сообщения» после чего нажмите на клавишу [image: image117.png]33 Hanucars coobuerme




, выберите получателя, которому хотите задать вопрос (поле «Кому:»), заполните поле «Тема сообщения» и опишите проблему в поле «Текст сообщения», так же в сообщении  можно вставить вложение в виде документа или графического файла (скриншота) с помощью кнопки [image: image118.png]


.
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После Нажатия клавиши [image: image120.png]33 Hanucars coobuerme




 появляется окно ввода сообщения:
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Для указания получателя сообщения воспользуйтесь следующими клавишами:

· Для выбора операторов закупочного модуля;

· Для выбора зарегестрированных Заказчиков и Уполномоченных органов;

· Поставщика

После заполнения сообщения для отправки сообщения выбранному(ным) адресатам нажмите клавишу [image: image122.png]Ompasums



.
В разделе «Система обратной связи» также имеется возможность поиска сообщений по дате, тематике и адресату.

Для этого необходимо указать один или несколько параметров в соответствующих полях, после чего нажать на клавишу «Получить сообщения». Система осуществит выборку сообщений по заданным параметрам.

Сообщения, поступающие по системе обратной связи, также дублируются на адрес эл. почты для отправки сообщений от имени Площадки, указанный на вкладке «Основные сведения» в разделе «Информация об организации».

3.1.12. Внесение изменений в сведения об участнике
Для того чтобы внести изменения в сведения об участнике необходимо выполнить вход в АРМ Поставщика и перейти в раздел «Информация об участнике».

[image: image123.png]®aiin  Bug  Mowmouwss.

© Wnwopaus ans osraxomnerun || 22 O6rosurs | 9§ Omvienims axcnopr aasr | o3 Becrn wamenesnn | B Ynpasnenne cuerom | |3 Moamucs | (8 Vcropun | = Mevars
B8] Voopraan o6 yeacrnce
(562 Oucrema ofpamon cersn & Vngopuana 06 pacrnre | R

el -~ - 2205

L] Yeenomnermn (34)

8 Toprirs aprion 2 Ocvosmere cocgermn | B Pexsusursr | ) foxyuenmu ysacrwunca | 8 Monssosarenn | Cpox sxxpegaiymn | Gunnansi |
T Hascucnn |Ocosrie coenerun 2
P 5 - 310 o6maTensHoe none ann sanonesn
Pecctp yiacmimon Cratyc perucrpauun Ymepxac
& Peccro opranwsaropos Topros Crayc snecena vavenerwis Yrmepxacn
B Bovymeres 310 & A
e fon

Monoe HanmeHosamE™

Cokpausgoe HanmeHozaHe:

gTT
g A
g Ik
: gl|&

VHH®: [5716027482

orpH=: [L681176090741

Knn:

Teneon™ < ])-C ])-C [ ]
Koacrparsi  Koaropoaa Homep reneora

Agpec 3neKTpoHOfi RONTS! AR OTpaEKIN

00BueHuii o7 ek MnowaaKH": pec

Tposepus 2

Hononmuensrsie agpeca nexTponHof nowTs!
‘2 oTnpaski coobueruli

|

Agpec caifra opransauun s cemu Vrreprer:

Pons Aguuncrpatop. A
ROHOMONEHHAI_CreumanncT





Для того чтобы начать редактирование данных необходимо нажать на клавишу [image: image124.png]#) Brecru namer



, после чего в соседней вкладке откроется окно для редактирования сведений. 

Для того чтобы приступить к редактированию данных необходимо нажать на клавишу [image: image125.png]# Hauars peaaktuposanme



. 
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После чего появится возможность редактирования сведений об участнике и статус внесения изменений будет указан «Формирование». 
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На вкладке «Реквизиты» в разделе «Платежные реквизиты для возврата денежных средств в качестве обеспечения заявок» указываются платежные реквизиты организации, на которые производится возврат денежных средств, перечисленных в качестве обеспечение заявки на участие в аукционе.

Для внесения изменения в платежные реквизиты организации («БИК», «Корреспондентский счет», «Наименование банка/ расчетной организации») в поле БИК необходимо нажать на кнопку [image: image128.png]
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В появившемся окне будет представлен справочник БИК банков РФ, в котором необходимо осуществить поиск БИК необходимого банка.
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Заполнив одно или несколько полей параметров поиска («БИК», «Наименование банка», «Город», «Адрес») необходимо нажать на клавишу «Поиск» для того, чтобы система осуществила поиск нужного БИК банка по заданным параметрам.

Для выбора БИК соответствующего банка необходимо выделить сроку, в которой находится БИК и нажать «ОК». После чего в полях «БИК», «Корреспондентский счет», «Наименование банка/ расчетной организации» будут проставлены значения, соответствующие выбранному БИК.
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Для изменения в разделе «Платежные реквизиты для возврата денежных средств в качестве обеспечения заявок» полей «Расчетный счет (для бюджетных учреждений – казначейский счет или иной счет в банке» и «Адрес банка/ расчетной организации» необходимо очистить поля с ранее указанными данными (выделить данные и нажать на клавиатуре «Delete») и заполнить с клавиатуры новое значение.

Если организация является кредитной организацией и не имеет расчетного счета, то необходимо проставить галочку в соответствующем поле, после чего с поля «Расчетный счет (для бюджетных учреждений – казначейский счет или иной счет в банке» снимется параметр обязательного поля.

Для изменения адреса местонахождения организации на вкладке «Реквизиты» в разделе «Местонахождение» в поле ОКАТО необходимо нажать кнопку [image: image132.png]


.
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В появившемся окне «Выбор ОКАТО» необходимо заполнить поля согласно адресу местонахождения организации: выбрать из выпадающих списков субъект, район, город, населенный пункт, улицу. 

Если какой-то из параметров отсутствует, то в выпадающем списке отсутствующего параметра необходимо выбрать прочерк.
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Для заполнения поля «Улица» в соответствующем поле необходимо нажать кнопку [image: image135.png]


. После чего откроется окно со списком улиц, соответствующих заданным параметрам (субъект, район, город, населенный пункт). Заполнив поле «Наименование», необходимо нажать на клавишу «Поиск» для того, чтобы система осуществила поиск нужной улицы по заданному параметру.
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Для выбора улицы необходимо выделить сроку, в которой находится указанная улица и нажать «ОК». После чего в поле «Улица» в окне «Мастера выбора местонахождения» будет проставлено значение, соответствующее выбранной улице.

После того, как будут заполнены необходимые параметры в окне «Выбор ОКАТО», в поле «ОКАТО» и «Индекс» автоматически проставятся значения, которые соответствуют указанному местонахождению.
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Если все данные в окне «Выбор ОКАТО» заполнены, то необходимо нажать на клавишу «Принять». После чего будет осуществлен возврат на вкладку «Реквизиты», где в разделе «Местонахождение» будут заполнены поля, заполненные в окне «Выбор ОКАТО». ОКАТО, указанное в окне «Выбор ОКАТО», переносится в раздел «Местонахождение» в поле «ОКАТО», но доступно для корректировки.
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Далее в разделе «Местонахождение» необходимо заполнить поля «Дом (корпус, строение)», «Офис (квартира)» и «Почтовый адрес». Если почтовый  адрес организации совпадает с адресом местонахождения, то необходимо проставить галочку в поле «Совпадает с местом нахождения», после чего в поле «Почтовый адрес» будет продублирован адрес местонахождения.

Если ОКАТО осталось неизменным, то для редактирования адреса местонахождения необходимо очистить поля с ранее указанными данными (выделить данные и нажать на клавиатуре «Delete») и заполнить с клавиатуры новое значение.

Если участнику требуется прикрепить какие-либо документы, то он может это сделать в окне «Изменение участника» на вкладке [image: image139.png]
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Для прикрепления файла необходимо нажать на клавишу [image: image141.png]


, после чего в появившемся окне выберите соответствующий файл и нажмите «Открыть». После загрузки файла необходимо выбрать «Тип документа» для прикрепляемого файла и в столбце «Описание файла» прописать наименование прикрепляемого файла.

Если необходимо добавить еще один файл, то для этого необходимо нажать на клавишу [image: image142.png]


и еще раз повторить ранее описанную процедуру.

Если файл был ошибочно прикреплен, то для его удаления нужно выделить строку, в которой данный файл расположен, затем нажать на клавишу [image: image143.png]


.
После прикрепления новых документов, они будут отображаться в разделе «Внесение изменений в документы участника».
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Если какой-либо из документов, прикрепленных в разделе «История документов», утратил свою силу, то Участник может его пометить как неактуальный, нажав на ссылку «Нет» в столбце «Неактуальные документы». Если же документ был ошибочно помечен, как неактуальный, то для активации документа необходимо нажать на ссылку «Да» в столбце «Неактуальные документы»
После того, как все необходимые изменения будут произведены необходимо нажать [image: image145.png]|l Coxparmrs.



, после чего осуществляется загрузка файлов на сервер.

По окончании загрузки, становится доступна клавиша [image: image146.png]) OmpasuTe Ha paccmoTpenme onepaTopy




.
После нажатия на эту клавишу и утвердительного ответа на уведомление системы внесенные изменения отправляется на рассмотрение Оператору.

Изменения утверждаются автоматически в течение 3-5 минут.

После того, как изменения будут утверждены, «Статус внесения изменений» на вкладке «Основные сведения» в разделе «Информация об участнике» и будет указан «Утвержден».
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Ответственность за достоверность информации, содержащейся в документах и сведениях, в том числе электронных цифровых подписей, за действия, совершенные на основании указанных документов и сведений, за своевременное уведомление оператора электронной площадки о внесении изменений в документы и сведения, замену или прекращение действия указанных документов (в том числе замену или прекращение действия электронной цифровой подписи) несет участник размещения заказа, представивший такие документы и сведения.

3.1.13. Регистрация организации-филиала головной организацией

Аккредитация филиала осуществляется в форме добавления пользователей филиала в личный кабинет юридического лица с созданием отдельной секции в личном кабинете на электронной площадке, имеющей обособленный лицевой счет для обеспечения участия в электронных аукционах, обособленный счет для списания денежных средств и обособленный реквизит КПП. Предоставление обособленного счета для филиала - это право головной организации.

Аккредитация филиалов как отдельных юр. лиц с заведением отдельного личного кабинета на электронной площадке не допускается.

При аккредитации филиала необходимо прикрепить документы в соответствии с ч.2 ст.61 №44-ФЗ. Также необходимо указать КПП филиала и платежные реквизиты для осуществления возврата перечисленных денежных средств в качестве обеспечения заявок.
Для регистрации филиала необходимо осуществить вход в АРМ Поставщика в раздел «Информация об участнике, перейти на вкладку «Филиалы» и нажать на клавишу [image: image148.png]€ | flobasute
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После чего выйдет окно с информацией, с которой необходимо ознакомиться, затем нажать на клавишу «ОК».
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Затем в окне выбора цифрового сертификата необходимо выбрать сертификат головной организации и нажать «ОК».
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Открывается окно выбора типа регистрации для филиала. После выбора необходимо нажать клавишу «Продолжить».

[image: image152.png]5 15 Anaexe [ Pexomenayemieysnei v & Monyuurs Gonsue o... f v B - O @ v Crpanmua~ Besonacrocsv Cepanc v @)~

14002011

Ceprugukar.
'5D910E2E00060001E583 288BE6C4DDCEABDEFIBGEOA120BDBCI6548145A

R100% -




В поле «Путь к файлу сертификата администратора филиала*» необходимо выбрать копию открытого ключа сертификата администратора филиала (с расширением cer), нажав клавишу «Обзор». После выбора сертификата необходимо нажать кнопку «Продолжить».

[image: image153.png]Q@%
) 2%

0 - @80 X | @ perncrpam

@ hitos://web-ppes3.zakazrru/Registration aspxSubOffce

Dpesa Bug Usbporwioe Cepomc  Crpaoxa
5 4 Anaexc [ Pexomenayemsie yznsi v ] Monyumts 6onbuse go... % v B v 0 @ v Crpawmua~v Besonscrocrsv Cepanc~ @+
<IpasIinG 3aNONHEHIA GOPHSI SKKPSAUTALIM YACTHIK PASMELIEHIR 3Ka3a Ha 23002011
‘OO O/l MMOWEKE MPHB e B VHCTDyK WM N0 sanonkeso. PerucTpauns dunuana yyacTHuKa pasmelleHus 3akasa Ceprugucar:
sxpenuTaLonoi opusts 5D910E2E00060001E583 2B8BE6CADDCEAGDE2FIBGEOA1208DBCIB548 1454

Tun peructpaumn

© Mocrasuyk (gunuanyon
Mocrasuyk (GunuanHHON (apyme crpaks)

[Nyt K raiin ceprugukara, aauuHMCTpaTOpa GunMana’:

(O6s0p..]

®100% ~





Далее откроется окно «Регистрации филиала участника размещения заказа», в котором головная организация заполняет все данные о филиале (в полях «Полное наименование» / «Сокращенное наименование» указывается наименование филиала согласно наименованию, прописанному в ЭЦП).
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После заполнения всех полей необходимо нажать клавишу «Подписать и отправить».

Если все поля заполнены корректно, то появится окно с информацией о том, что запрос отправлен и заявка на аккредитацию будет принята после подтверждения адреса электронной почты, указанного в заявке на аккредитацию.
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3.1.14. Добавление нового пользователя организации (добавление новой ЭЦП к организации)

Для добавления нового пользователя необходимо осуществить вход в АРМ Поставщика и перейти в раздел «Информация об участнике» на вкладку «Пользователи».
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На этой вкладке можно добавить нового пользователя [image: image157.png]€ | flobasute



, просмотреть информацию об уже зарегистрированных пользователях [image: image158.png]&' CeoiicTsa.



, временно приостановить деятельность пользователей [image: image159.png]¥ Orossams.



или же активировать ранее отключенного пользователя [image: image160.png]4’ BoccTaHoBuTE



.
Добавление нового пользователя происходит в 3 Этапа:
1) После нажатия на клавишу [image: image161.png]€ | flobasute



 нужно указать путь к открытому ключу (сертификату) ЭЦП, которую необходимо добавить на площадку.

2) Заполнить учетные данные на нового пользователя
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Обязательные для заполнения поля помечены звездочкой*.
3) Прикрепить скан копию доверенности на данного пользователя на вкладке «Документы участника». Скан-копию доверенности на данного пользователя необходимо также прикрепить в раздел «Аккредитационные документы участника». 
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Для прикрепления файла необходимо нажать на клавишу [image: image164.png]


, после чего в появившемся окне выберите соответствующий файл и нажмите «Открыть». После загрузки файла необходимо в столбце «Описание файла» прописать наименование прикрепляемого файла.

Если необходимо добавить еще один файл, то для этого необходимо нажать на клавишу [image: image165.png]


и еще раз повторить ранее описанную процедуру.

Если файл был ошибочно прикреплен, то для его удаления нужно выделить строку, в которой данный файл расположен, затем нажать на клавишу [image: image166.png]


.

После заполнения данных на нового пользователя необходимо подтвердить создание нового пользователя нажатием на клавишу «Сохранить».

Для того, чтобы активировать нового пользователя необходимо в разделе «Информация об участнике» на вкладке «Пользователи» выделить поле, где указан нужный пользователь и нажать на клавишу [image: image167.png]4’ BoccTaHoBuTE



.

В случае, если ранее авторизованная ЭЦП по каким-либо причинам вышла из строя или отозвана, и самостоятельно добавить нового пользователя невозможно, то необходимо отправить запрос на добавление нового пользователя, через специализированную форму, которая заполняется после нажатия на ссылку  «Подать запрос на добавление нового пользователя организации (Подробнее), находящаяся в разделе «Регистрация» на сайте ZAKAZRF.RU.
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После отправки запроса на добавление нового пользователя участник должен уведомить об этом оператора, письмом в службу технической поддержки: info@mail.zakazrf.ru
После того, как от оператора поступит сообщение об авторизации новой ЭЦП, необходимо осуществить вход в АРМ поставщика и прикрепить в раздел «Аккредитационные документы участника» скан-копию доверенности на данного пользователя, если такая доверенность отсутствует в данном разделе.
3.1.15. Запрос на разъяснение аукционной документации.
Запрос на разъяснение положений документации об аукционе может быть направлен Участником не позднее, чем за три дня до дня окончания подачи заявок на участие в аукционе.
Для подачи запроса на разъяснение необходимо войти в интересующее вас извещение,  и нажать на клавишу «Создать запрос на разъяснение документации».
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После чего в открывшейся форме необходимо прописать текст запроса в соответствующем поле.
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На вкладке «Документы» имеется возможность прикрепить документы, если такая необходимость присутствует.
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Для прикрепления файла необходимо нажать на клавишу [image: image172.png]


, после чего в появившемся окне выбрать соответствующий файл и нажать «Открыть».

Если необходимо добавить еще один файл, то для этого необходимо нажать на клавишу [image: image173.png]


и еще раз повторить ранее описанную процедуру.

Если файл был ошибочно прикреплен, то для его удаления нужно выделить строку, в которой данный файл расположен, затем нажать на клавишу [image: image174.png]


.
Перед отправкой заполненного запроса необходимо его сохранить, после чего нажать на клавишу «Подписать и отправить».
Запросы на разъяснение аукционной документации доступны в разделе «Реестр запросов на разъяснение документации».

В течение двух дней со дня поступления от оператора электронной площадки запроса на разъяснение аукционной документации заказчик размещает разъяснение на Официальном сайте zakupki.gov.ru.

3.1.16. Подача заявки на участие в аукционе

В разделе «Извещения» участник может ознакомиться с аукционами, а так же  документацией об аукционе, предстоящие аукционы находятся в подразделе «Планируемые».
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Для подачи Заявки на участие в аукционе необходимо «двойным кликом» открыть интересующий  аукцион.
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Ознакомиться с аукционной документацией можно в нижней части извещения в разделе «Документы»
[image: image177.png]2 O6nosuTs | < Mesars | L4 Mogas sasexy wa yuacrve |

T Vocecrns Wamemenne NOU362200050814000080 1149 | >

CaopjeHHs 0 TPEDYeMIX AOKYMEHTAX, NPEOCTABNAOMEIX B COCTAB 2 HaCTH 3a5BKA Ha YHACTHe B CKTPOHHOM ayKLHOHE.

[T0FyeHTSI, HEODXOMMIe A NOATEEPHKAEHIR COOTBETCTaMR YUaCTHHKA PasMelLSHIR 3aKasa TPEDOEaHIIO, YCTaHOBIIEHOMY 1141 CT.31 GeflepansHoro 3akoia N 44-03
[J3axoromaremscrson P&

25503 . A OC TS CTRTAIOIAA FIOCTABK TOBAPO, BATIONHERRe PAOT, OKESAFe CAYT, TBTAOMIECA TDETMETON TOPrOR

[10/yMeHTS, HEODXOMMsle A MOATEEPHAEHR COOTBETCTEHR YUACTHHKA PaSMELLSHUR 3aKasa TPeGOBaHYIO, YCTaHOBIeHHOMY 1 84,1 CT.31 efiepansHoro akowa Ne 44-03

o2 O 7ATAFR Y IAC I EOM paSHe ISR S4KA53 HCKJTOSST ST MBI IDABA Ha OO eK TSl HTeTIexTy TS CORCTSeRMOCTiE

[loKyMeHTBI K BINONHEHWIO PABOT N0 CTPOUTENCTBY, PEKOHCTDYKLIMM, KaNUTaNEHOMY PEMOHTY 00BEKTa KanuTansHoro CTPOMTENLCTEA B COOTBETCTEMM C 4.5 CTaTek 41.6 94-03
P

FCTpYAIEH, KATHTATSHOM PEMORT OGbeXTa KATHTATSHOFO CTPORTECTEA & COOTBRTCTRAR C .5 Crare 416 94-53

P —

florywenTalirn 06 ayeuone

Hassanwe gokymenta @aiin poxywenra Coepenn 06 314N Tiposepra wa swpyc
pu ksc e 310 cesnea npocepra ke sosHoxa
Apron Avewon.doc 10 ceonea npocepra e sosHoxra
floywe gorywesTs:

| (pafinos rer) ]

Lata nybnuKkaumw w3seulenns: 19.03.2014
IlaTa nocneawero uswenenws: 19.03.2014
VICTOMS WaMeHEHWH WaBeLIeHWs:

ET}
ETal

floryenTs! McTopu

| (pafinos rer) ]

3anpochi Ha pasuacHenus !

<[ D ]





Для формирования заявки на участие необходимо нажать на клавишу «Подать заявку на участие» электронном аукционе.
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После нажатия на данную клавишу открывается форма заявки на участие в электронном аукционе.
Для того чтобы приступить к редактированию заявки необходимо нажать на клавишу [image: image179.png]# Hauars peaaktuposanme



. 
Вкладка «Общие сведения» содержит краткую информацию об электронном аукционе, на который подается заявка.
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В поле «№ счета» необходимо выбрать номер виртуального счета, на котором будет осуществляться блокирование обеспечения заявки на участие. При нажатии на данное поле выпадает список, в котором может присутствовать несколько виртуальных счетов, помимо основного, присвоенного после прохождения аккредитации, в случае, если участник воспользовался услугой кредитования. По умолчанию в поле «№ счета» указывается номер основного виртуального счета, присвоенного после прохождения аккредитации.

На вкладке «Преимущества, требования к учатникам» указаны преимущества, преференции и требования к участникам, которые были установлены заказчиком при размещении извещения. На данной вкладке поля не активны для редактирования.
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На вкладке «Первая часть заявки» автоматически прописывается следующий текст согласия на поставку товара, выполнение работ, оказания услуг:
«Настоящей заявкой подтверждаем, что: 

- участник закупки согласен на выполнение работ, оказание услуг на условиях, предусмотренных документацией об открытом аукционе в электронной форме;

- против организации участника закупки не проводится процедура ликвидации;

- в отношении организации участника закупки отсутствует решение арбитражного суда о признании банкротом и об открытии конкурсного производства;

- деятельность организации участника закупки не приостановлена;

- размер задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год не превышает 25% балансовой стоимости активов организации участника закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период;

- отсутствие у участника закупки - физического лица либо у руководителя, членов коллегиального исполнительного органа или главного бухгалтера юридического лица - участника закупки судимости за преступления в сфере экономики, а также неприменение в отношении указанных физических лиц наказания в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью, которые связаны с поставкой товара, выполнением работы, оказанием услуги, являющихся объектом осуществляемой закупки, и административного наказания в виде дисквалификации;

- отсутствие между участником закупки и заказчиком конфликта интересов.

Гарантируем достоверность информации, содержащейся в документах и сведениях, находящихся в реестре аккредитованных на электронной торговой площадке участников закупки.

Мы уведомлены, что информация из Реестра аккредитованных на электронной площадке участников закупки на дату и время окончания срока подачи заявок будет направлена на рассмотрение в составе второй части заявки на участие в электронном аукционе. 

Поручаем Оператору электронной торговой площадки блокировать операции по счету, открытому для проведения операций по обеспечению участия в электронных аукционах, в отношении денежных средств в размере обеспечения заявки на участие в электронном аукционе.

Обязуемся, в случае заключения с нами контракта, поставить (выполнить, оказать) указанный выше предмет контракта в соответствии с требованиями аукционной документации.

Мы уведомлены, что в случае уклонения от заключения контракта, денежные средства в размере обеспечения заявки на участие в электронном аукционе с нашего счета, открытого для проведения операций по обеспечению участия в электронных аукционах, будут переведены на счет Заказчика.

Мы уведомлены, что в случае победы в аукционе при нашем уклонении от заключения контракта или при расторжении с нами контракта по решению суда в связи с существенным нарушением нами условий контракта, сведения о нас будут включены в реестр недобросовестных поставщиков.»
Вкладка «Первая часть заявки» содержит следующую информацию:
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Перечень документов, подтверждающих соответствие товара, работ, услуг требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации, в случае, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к таким товару, работам, услугам. При этом не допускается требовать предоставление указанных документов в случае, если в соответствии с законодательством Российской Федерации указанные документы передаются вместе с товаром
.
Для прикрепления файла необходимо нажать на клавишу [image: image183.png]


, после чего в появившемся окне выбрать соответствующий файл и нажать «Открыть».

Если необходимо добавить еще один файл, то для этого необходимо нажать на клавишу [image: image184.png]


и еще раз повторить ранее описанную процедуру.

Если файл был ошибочно прикреплен, то для его удаления нужно выделить строку, в которой данный файл расположен, затем нажать на клавишу [image: image185.png]


.
В данном разделе участник при наличии установленных заказчиком льгот вправе указать, свою принадлежность к той категории участников, которые попадают под действия этих льгот. К примеру, заказчик при размещении заказа установил преференции для участников, которые осуществляют поставку товаров российского и (или) белорусского происхождения (приказ МЭР от 12 мая 2011 г. № 217, от 12 марта 2012 г. N 120 и приказ МЭР от 17.04.2013 г. N 211). В случае, если участник осуществляет поставку товаров российского происхождения и (или) белорусского происхождения, то он ставит галочку в этом блоке, что означает его декларацию о том, что он осуществляет поставку товаров российского и (или) белорусского происхождения и вправе получить указанную заказчиком льготу.
При формировании извещения заказчиком может быть добавлено требование к качеству, техническим характеристикам товара, работ, услуг (п.1 с.1 ст.33 №44-ФЗ). 
В случае, если заказчиком было добавлено требование в данный раздел, то участник указывает соответствие предлагаемой продукции требованиям заказчика, нажав в данном разделе на клавишу [image: image186.png]


 и проставив галочку в поле «Согласен поставить товар, работу, услугу в соответствии с требованиями документации об аукционе».
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На вкладке «Вторая часть заявки (1)» необходимо указать контактный номер телефона (указывается только цифрами: без дефисов, пробелов, тире и т.д.). 
На вкладке «Вторая часть заявки (1)», в случае если соответствующие поля были активированы заказчиком, указывается:

1) соответствие требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставку товара, выполнение работы, оказание услуги, являющихся объектом закупки;

2) обладание участником закупки исключительными правами на результаты интеллектуальной деятельности, если в связи с исполнением контракта заказчик приобретает права на такие результаты, за исключением случаев заключения контрактов на создание произведений литературы или искусства, исполнения, на финансирование проката или показа национального фильма.
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Для прикрепления файла на данной вкладке в поле, активированное заказчиком, необходимо нажать на клавишу [image: image189.png]


, после чего в появившемся окне выбрать соответствующий файл и нажать «Открыть».

На вкладке «Вторая часть заявки (2)» участником предоставляются документы, подтверждающие ввод или приемку объекта капитального строительства в эксплуатацию; документы, подтверждающие стоимость такого объекта; документы о решении на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию и копия акта приемки объекта капитального строительства.
Для прикрепления файла необходимо нажать на клавишу [image: image190.png]


, после чего в появившемся окне выбрать соответствующий файл и нажать «Открыть».

Если необходимо добавить еще один файл, то для этого необходимо нажать на клавишу [image: image191.png]


и еще раз повторить ранее описанную процедуру.

Если файл был ошибочно прикреплен, то для его удаления нужно выделить строку, в которой данный файл расположен, затем нажать на клавишу [image: image192.png]


.
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На вкладке «Вторая часть заявки (3)» указывается:

Максимально разрешенная сумма сделки – указывается участником в случае, если начальная цена контракта аукциона, на который подается заявка превышает сумму, указанную участником при аккредитации. Решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации и (или) учредительными документами юридического лица и если для участника размещения заказа поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом контракта, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в открытом аукционе, обеспечения исполнения контракта являются крупной сделкой. Предоставление указанного решения не требуется в случае, если начальная (максимальная) цена контракта не превышает максимальную сумму сделки, предусмотренную решением об одобрении или о совершении сделок, предоставляемым для аккредитации участника размещения заказа на электронной площадке.
Если участником заполняется поле «Максимально разрешенная сумма сделки», то поле «Файл документа» становится обязательным для прикрепления файла. 


В раздел «Иные документы» прикрепляются документы на усмотрение участника.

Для прикрепления файла необходимо нажать на клавишу [image: image194.png]


, после чего в появившемся окне выбрать соответствующий файл и нажать «Открыть».

Если необходимо добавить еще один файл, то для этого необходимо нажать на клавишу [image: image195.png]


и еще раз повторить ранее описанную процедуру.

Если файл был ошибочно прикреплен, то для его удаления нужно выделить строку, в которой данный файл расположен, затем нажать на клавишу [image: image196.png]


.
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Участник формирует первую и вторую части заявки на участие в электронном аукционе в соответствие с требованиями документации об открытом аукционе, сканирует необходимые  документы и прикрепляет их к заявке. После того, как заявка участником заполнена необходимо нажать на клавишу [image: image198.png]|l Coxparmms



. 

Для того, чтобы отправить заявку необходимо нажать на клавишу [image: image199.png]% Moanucats u oTnpasuTs




, после чего заявка будет подписана ЭЦП Участника и направлена Оператору. 
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В случае, если в форме заявки на участие отображается файл, который был удален, рекомендуем удалить его повторно и проверить факт его удаления. После чего повторно осуществить его загрузку, в случае необходимости. 



Участник может отозвать свою заявку до окончания срока подачи заявок, направив Оператору Уведомление об этом.

По окончании срока подачи заявок, указанного в документации об аукционе Оператор направляет первые части заявок участников Заказчику.

По результатам рассмотрения первых частей заявок Участников Аукционная комиссия  принимает решение о допуске Участника к участию в электронном аукционе и признает его Участником электронного аукциона, или отказывает в допуске. С решением Участник может ознакомиться на сайте ЭТП.  Оператор также направляет Участнику Уведомление о принятом в отношении его заявки решении. 

Если по итогам рассмотрения первых частей к участию в аукционе Заказчиком допускается более одной Заявки, то Протокол рассмотрения первых частей заявок не публикуется в открытом доступе. Участнику данном случае приходит Уведомление о принятом в отношении его заявки решении, в случае отказа в допуске – с указанием полной причины отклонения по составу первой части заявки.

3.1.17. Отзыв заявки

Участник вправе отозвать заявку на участие в аукционе в электронной форме не позднее срока  окончания срока подачи заявок.

Для этого, нужно осуществить вход в АРМ Поставщика, затем перейти в раздел «Заявки на участие», открыть нужную заявку и нажать на клавишу «Отозвать заявку».
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После подтверждения информации об отзыве заявке система сообщит, что заявка отозвана и уведомление об отзыве направлено оператору.
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Для редактирования ранее отозванной заявки необходимо открыть данную заявку в разделе «Заявки на участие», затем нажать на клавишу «Внести изменения», затем нажать на клавишу «Начать редактирование», после чего у участника появиться возможность отредактировать заявку и «Подписать и отправить» ее заново.
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Отзыв заявки после проведения аукциона проводится в соответствии с регламентом работы электронных площадок.
3.1.18. Участие в аукционе


[image: image204.png]®aiin  Bug  Mowmouwss.

T —
T Visoopuouan o6 piacme
552 Grerema oBpamof conon
3 Bronsume cootiuers
(5 Ompasressase coosuen
L Yeenomnermn (39)
D Topry o ayuonam
T Vissewernms
ST ———
7 Kowmpamet
2, Peccrp yiacninos
&, Peccm opramrsaropos opros
L EMERY

I T p——

Toprw no ayuoram |

N e =ro
] Howep wssewenns
W Trmerree 24 wepra 2014,

no [24 wapra 2014,

] Toprn oxnasensie ceroasn

L ] Daem

L % ommem oo reunerop

[ |

abx

Broasumiivouep  Howep wsseuenns  Craryc
111 037320001881400009  Uayr opr

Lara wavana

Llarasapepuienns  [JaTa npuocTaHoski  BpEMA NOCAEAHETD NpEAN...

200320141610:00 24032014 16:2000

Mpuocranoeneso onep... Jakastunk

Her

“Tecrosa




После выполнения описанных выше действий откроется страница проведения электронного аукциона
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Перед подачей ценового предложения для актуализации всех ценовых предложений по аукциону необходимо осуществлять обновление страницы путем нажатия на клавишу «Обновить».

После ввода ценового предложения и нажатия на клавишу «Подать предложение», система предложит подтвердить выбор новой цены:
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После подтверждения ценового предложения, оно будет отправлено оператору.

В случае если введенную цену не следует устанавливать, необходимо нажать на клавишу «Отмена» и, после чего изменить ценовое предложение.

Ценовые предложения должны устанавливаться в соответствии с нормами главы 3.1 Федерального Закона №44-ФЗ. В случае, если предложенная цена не удовлетворяет требованиям законодательства, такая цена не будет принята системой.


После окончания аукциона, в карточке извещения, в течении часа публикуется протокол проведения аукциона с указанием информации по местам, занятыми участниками.

3.1.19. Запрос о разъяснении результатов аукциона

Для подачи запроса на разъяснение результатов аукциона, необходимо перейти в интересующий аукцион и нажать на клавишу «Запрос о разъяснении результатов ЭА».
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После чего в открывшейся форме необходимо прописать текст запроса в соответствующем поле.
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На вкладке «Документы» есть возможность прикрепить документы, если присутствует необходимость в прикреплении файлов.
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Для прикрепления файла необходимо нажать на клавишу [image: image210.png]


, после чего в появившемся окне выбрать соответствующий файл и нажать «Открыть».

Если необходимо добавить еще один файл, то для этого необходимо нажать на клавишу [image: image211.png]


и еще раз повторить ранее описанную процедуру.

Если файл был ошибочно прикреплен, то для его удаления нужно выделить строку, в которой данный файл расположен, затем нажать на клавишу [image: image212.png]


.
Перед отправкой заполненного запроса необходимо его сохранить, после чего нажать на клавишу «Подписать и отправить».

Оператор электронной площадки в течение двух рабочих дней со дня поступления данного запроса предоставляет участнику, подавшему запрос на разъяснение результатов открытого аукциона в электронной форме, соответствующие разъяснения.

3.1.20. Просмотр протоколов 
Для просмотра протоколов необходимо выполнить поиск нужного аукциона в открытом доступе в разделе «Поиск торгов» или в разделе «Торги», либо через АРМ Поставщика в разделе «Извещения», «двойным кликом» открыть аукцион,  перейти в раздел  «История» и нажать на название протокола в столбце «Файл документа».

[image: image213.png][I0kyMEHTS, HODXOMIe AT NOTBEPIEHIR COOTBSTCTE/A YUaCTHIKA PaSMEULISHIR 3aKasa TPE00BaHIIO, YCTaHOBTIeHHOMy 11.4.1 CT 31 GefiepansHoro 3akowa Ne 44-03
1@ YCNYT, ABTAIOLIAXCA NDAMETOM TOPToB

[ 3aKonopaTenscTsom PO ycTaHoBeHs! TPEGOBaHHA K MMLAM, OCYLIECTBNAIOUIM NOCTaBKA TOBAPOB, BEIMONHeHHe pasoT, okasa

IORYMeNTS, HEODXOMHIE [ NOTESPKITeHA COOTBETCTENA yUaCTHHKA PAINLLEHU SaKE5a TDSOOSaHD, YCTAHOBTIEHKOMY 1.8:4.1 CT 31 OegepansHoro 3akosa Ne 44-03
[ ycranoanexo Tpe6osaute 06MaAaHHA YUGCTHAKOM PaSMLLEHR 3aKa3A VCKTIOHMTENISHLIMM NPaBaMH Ha OGEEKTL! WHTENNIEKTYaMsHO/ COBCTBEHHOCTH

ROKYMEHTS! Kk BLITONHEHINO PACOT 10 CTPOUTEINSCTBY, PEXOHCTPYKLIAN, KENMTAISHOMY PEMOHTY 0DEKTa KATHTAISHOTO CTPONTENsCTEA B COOTBETCTEIM C 4.5 CTaToi 41.6 94-03
[ Yeranosneno TpeGosaie K BunonHeHYIo PAGOT M0 CTPONTENSCTSY, PEKOHCTPYKLIMM, KANHTANEHOMY DEMOHTY 0GLEKTa KaMMTANEHOTO CTPOUTENsCTBa & COOTBETCTEMM C 4.5 CTaTsh 416 94-03

[Hoxywermst

Ileuarian (ODWa U3BeleHAS (OTHDHITE)

Dokyweraus 06 ayknone
Hassane gosywenta Coenerma 065U Mposepra wa supyc
aoryweTaLs o pearesTs BT 10 cesmea, npocepwa e sosowa
Apyrue poryweHTst
(paiinoe er) ]
[aTa NyGnuKaL uIseweHms: 28022014
lara nocrewero wamenexws: 10032014
MICTOMA MIMEHEHMI HIBeeHUA:
DokyweTes ucTopun
Hassane gokymenta @aiin porymenta Coenerma 06 5 Mposepra wa supyc
Nporokan pacaorpesa nepesix acreisaneox poroen paconorpenn nepeen sacref sassoctf 2 ‘0aiin nposeper, anpyco ver
pororon nposeacrs aykuora porokan nposegein ayuons Ne 0311100002713000024hm | 2un ‘oaiin nposepen, upycos wer
Nporoxon nogseners uToroe poroen nogsegena wmoroe.tf 2 ‘oaiin nposeper, anpycoe ver

3anpocei Ha pazwAc

[ Hoxymermsi o xanof
[ Hoxywetimes no oopausennrm







3.1.21. Заключение контракта

В течение пяти дней со дня получения проекта контракта участник открытого аукциона в электронной форме направляет оператору электронной площадки проект контракта, подписанный лицом, имеющим право действовать от имени победителя такого аукциона, а также документ, подтверждающий предоставление обеспечения исполнения контракта и подписанный ЭЦП указанного лица или предусмотренный законом протокол разногласий. В случае, если при проведении такого аукциона цена контракта снижена на двадцать пять процентов и более от начальной (максимальной) цены контракта, победитель такого аукциона предоставляет обеспечение исполнения контракта в соответствии с ч.1 ст.37 №44-ФЗ, обеспечение исполнения контракта или информацию, предусмотренные ч.2 ст.37 №44-ФЗ, а также обоснование цены контракта в соответствии с ч.9 ст.37 №44-ФЗ при заключении контракта на поставку товара, необходимого для нормального жизнеобеспечения (продовольствия, средств для скорой, в том числе скорой специализированной, медицинской помощи, оказываемой в экстренной или неотложной форме, лекарственных средств, топлива).

В течение одного часа с момента получения проекта контракта от заказчика, оператор электронной площадки направляет проект контракта без электронной цифровой подписи лица, имеющего право действовать от имени заказчика, участнику открытого аукциона в электронной форме, с которым заключается контракт.

Контракт считается полученным участником размещения заказа, с которым заключается контракт, в день направления проекта контракта оператором электронной площадки.

В случае, если участник размещения заказа, с которым заключается контракт, в течение пяти календарных дней со дня размещения заказчиком на электронной площадке протокола подведения итогов, не получит проект контракта, он в течение одного календарного дня со дня истечения указанного пятидневного срока должен заявить об этом оператору электронной площадки в письменной форме посредством электронной почты info@mail.zakazrf.ru.
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После получения информационного сообщения от оператора, участник может ознакомиться с присланным ему проектом контракта в разделе «Контракты».
[image: image215.png]4@ Vroopuauys ans osrakomnerua

T Visoopuouan o6 piacme

2-£-4) Cuctema o6patHoii cansu
{1 Broasume coobuermn (19)
15 Ompasnessase coobuerun
12} Yacomnersn (980)

4D Toprnno ey

T Wsmeierun

30 Sanmwn a yiacrae:

7 Kowmpamet

2 Peccm yuacmuncen

&, Peccm opramrsaropos opros

7 Domens 300





Для перехода на страницу подписания контракта необходимо «двойным кликом» открыть  направленный контракт.
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Карточка контракта состоит из двух вкладок «Общее» и «Документация».
[image: image217.png]2 OBrosuts | o/ Hauars pegariposarine | & MMpuaTs u noanucas konTpakt | 3§ Co3aaTs npoTokon pasrornachii (yuacrruk) | ! Orepoims wssewenve | (§ Vcropua |
Korparr (ax.omep 1048) \

| e
PernamenTMpoBaKHLS CPOK 0TNPABNEHIS KOHTPAKTA. MOAMCIHHOMD Y4aCTHAKOM PasMetlieHin #o: 28.03.2014 00:01 (+04:00)

ab >

1. flava cosganwa kaprosu 2. TIpoeKT KOMTPaKTa OTIPaEEH SaKaSHHKOM/YTIOTHOMOHEHHBIN OPTaHOM
[24.03.2014 15:14:48 (~04:00) [24.03.2014 16:31:18 (~04:00)
3. [lava noATMCaHIA KOHTPEKTa yHBCTHIKOM 4. [1a73 MOATIUCaHWS KOHTPEKTa SaKaSHHKOM)/YTIOTHOMOHEHHBIN OPTaHOM

—— 1

Craryc  Ompasneno yacTacy Ha nomwcs
O Konpar roros k noannc

e [PATiO005813000000 | Howeprommpacrs 123 ]
e e -
S S 58 S et s B

E [Frecrosan spravusasn - R

Hontep kaprotica korTpakta o

Tpebosanne obecneveris

9 3acassumcon yeranosneno TpeBossine obecnesene KoTpKTa





Для того, чтобы внести информацию в карточку контракта необходимо нажать [image: image218.png]#) Hauars pegaxtuposanme.



, после чего появится возможность добавить документы. 

В случае если заказчиком было установлено требование обеспечения контракта, то необходимые файлы необходимо загрузить в раздел «Требование обеспечения контракта». Для прикрепления файла необходимо нажать на клавишу [image: image219.png]


, после чего в появившемся окне выбрать соответствующий файл и нажать «Открыть».

Если необходимо добавить еще один файл, то для этого необходимо нажать на клавишу [image: image220.png]


и еще раз повторить ранее описанную процедуру.

Если файл был ошибочно прикреплен, то для его удаления нужно выделить строку, в которой данный файл расположен, затем нажать на клавишу [image: image221.png]


.
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Для просмотра проекта контракта необходимо на вкладке «Документация» нажать на файл документа в столбце «Файл документа».
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Если есть необходимость прикрепить какие-либо документы (например, «Доверенность на осуществление действий» и т.п.), участник может прикрепить их в разделе «Другие документы».

 Для прикрепления файла необходимо нажать на клавишу [image: image224.png]


, после чего в появившемся окне выбрать соответствующий файл и нажать «Открыть».

Если необходимо добавить еще один файл, то для этого необходимо нажать на клавишу [image: image225.png]


и еще раз повторить ранее описанную процедуру.

Если файл был ошибочно прикреплен, то для его удаления нужно выделить строку, в которой данный файл расположен, затем нажать на клавишу [image: image226.png]


.
Если Участник согласен с присланным заказчиком контрактом, то после загрузки документов, подтверждающих наличие обеспечения исполнения контракта (если данное требование установлено заказчиком), загрузки документов в раздел «Другие документы» (если имеется такая необходимость) необходимо нажать на клавишу [image: image227.png]|l Coxparmrs.



, после чего появится возможность подписать контракт путем нажатия на клавишу[image: image228.png]& MpuHATS 1 NoANMCATS KOHTPAKT



.

3.1.22. Создание протокола разногласий

Участник открытого аукциона в электронной форме, с которым заключается контракт, в случае наличия разногласий по проекту контракта, направленному в соответствии с положениями настоящей статьи, направляет протокол указанных разногласий, подписанный электронной цифровой подписью лица, имеющего право действовать от имени участника размещения заказа, оператору электронной площадки. При этом участник открытого аукциона в электронной форме, с которым заключается контракт, указывает в протоколе разногласий положения проекта контракта, не соответствующие извещению о проведении открытого аукциона в электронной форме, документации об открытом аукционе в электронной форме и заявке на участие в открытом аукционе в электронной форме этого участника размещения заказа, с указанием соответствующих положений данных документов. В течение одного часа с момента получения протокола разногласий оператор электронной площадки направляет такой протокол разногласий заказчику, в уполномоченный орган.

Для того чтобы создать протокол разногласий, участник должен нажать на клавишу [image: image229.png]9 Cosaats npoTokon pasornacwi (ysacTrik)



 на странице карточки контракта.
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После нажатия на клавишу [image: image231.png]9 Cosaats npoTokon pasornacwi (ysacTrik)



 отроется окно «Протокола разногласий к проекту контракта», в которое необходимо прикрепить документ, в котором участник указывает разногласия по проекту контракта, с помощью нажатия клавиши «Добавить файл».
После загрузки необходимого документа отправка протокола разногласий осуществляется путем нажатия на клавишу «ОК».
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В течение трех рабочих дней со дня получения от оператора электронной площадки протокола разногласий участника открытого аукциона в электронной форме, с которым заключается контракт, заказчик, уполномоченный орган рассматривают данный протокол разногласий и без подписи заказчика направляют доработанный проект контракта оператору электронной площадки либо повторно направляют оператору электронной площадки проект контракта с указанием в отдельном документе причин отказа учесть полностью или частично содержащиеся в протоколе разногласий замечания участника открытого аукциона в электронной форме, с которым заключается контракт.

После того как заказчиком будут учтены замечания, указанные в протоколе разногласий, и заново направит проект контракта на подпись участнику, участник получит соответствующее уведомление.
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После чего Участник переходит в раздел «Контракты» АРМ Поставщика и вновь открывает страницу направленного ему контракта.
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Участнику необходимо изучить направленный проект контракта с исправлениями на вкладке «Документация».
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Если Участник согласен с присланным заказчиком контрактом, то после загрузки документов, подтверждающих наличие обеспечения исполнения контракта (если данное требование установлено заказчиком), загрузки документов в раздел «Другие документы» (если имеется такая необходимость) необходимо нажать на клавишу [image: image236.png]|l Coxparmrs.



, после чего появится возможность подписать контракт путем нажатия на клавишу[image: image237.png]& MpuHATS 1 NoANMCATS KOHTPAKT



.

Если же по присланному заказчиком контракту имеются разногласий, то участнику необходимо вновь создать протокол разногласий, нажатием на клавишу [image: image238.png]9 Cosaats npoTokon pasornacwi (ysacTrik)



 на странице карточки контракта и проделать операции по созданию протокола разногласий, описанные в данном разделе инструкции.
3.1.23. Доработка контракта участником

После подписания и контракта участником у заказчика имеется возможность вернуть контракта на доработку участнику, с целью прикрепления недостающих документов.

Возможность вернуть контракт на доработку участнику появляется у заказчика по истечении 10 дней со дня размещения итогового протокола.

После того, как контракт будет отправлен на доработку участнику необходимо перейти в раздел «Контракты» АРМ Поставщика и открыть страницу направленного ему контракта.
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Для того, чтобы внести информацию в карточку контракта необходимо нажать [image: image240.png]#) Hauars pegaxtuposanme.



, после чего появится возможность добавить документы. 

В случае если заказчиком было установлено требование обеспечения контракта, то необходимые файлы необходимо загрузить в раздел «Требование обеспечения контракта». Для прикрепления файла необходимо нажать на клавишу [image: image241.png]


, после чего в появившемся окне выбрать соответствующий файл и нажать «Открыть».

Если необходимо добавить еще один файл, то для этого необходимо нажать на клавишу [image: image242.png]


и еще раз повторить ранее описанную процедуру.

Если файл был ошибочно прикреплен, то для его удаления нужно выделить строку, в которой данный файл расположен, затем нажать на клавишу [image: image243.png]


.
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Если есть необходимость прикрепить какие-либо документы (например, «Доверенность на осуществление действий» и т.п.), участник может прикрепить их в разделе «Другие документы».

 Для прикрепления файла необходимо нажать на клавишу [image: image245.png]


, после чего в появившемся окне выбрать соответствующий файл и нажать «Открыть».

Если необходимо добавить еще один файл, то для этого необходимо нажать на клавишу [image: image246.png]


и еще раз повторить ранее описанную процедуру.

Если файл был ошибочно прикреплен, то для его удаления нужно выделить строку, в которой данный файл расположен, затем нажать на клавишу [image: image247.png]


.
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После того, как все необходимые документы будут прикреплены необходимо нажать на клавишу [image: image249.png]|l Coxparmrs.



, после чего появится возможность подписать контракт путем нажатия на клавишу[image: image250.png]& MpuHATS 1 NoANMCATS KOHTPAKT



.
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3.2. ВЕБ-КАБИНЕТ УЧАСТНИКА

3.2.1. Вход в веб-часть участника электронной торговой площадки
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В верхнем меню размещена кнопка раздела «Вход на ЭТП». При нажатии открывается раздел сайта, в котором необходимо выбрать тип организации. 
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Нажав на клавишу «Вход для поставщика», открыается раздел сайта, в котором можно скачать АРМ Поставщика или войти в Веб-часть со своей ЭЦП.
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Далее выходит окно «Выбора сертификата», в котором необходимо выбрать сертификат Поставщика. После выбора необходимо нажать кнопку «ОК».
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После выбора сертификата пользователь попадает в веб-часть поставщика.
Для входа в веб-часть поставщика по логину и паролю необходимо в окне выбора цифрового сертификата нажать на клавишу «Отмена», после чего откроется окно для ввода логина и пароля, в котором необходимо указать логин/ пароль и нажать на клавишу «Войти».
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3.2.2. Навигация по веб-части участника электронной торговой площадки
ВНИМАНИЕ! При входе в веб-часть пользователи сразу попадают на страницу «Сведения об участнике размещения заказа».

Главное окно веб-части разделено на 2 функциональных области.
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Область перехода между разделами веб-части поставщика.


Информационная часть. В этой области отображаются открываемые разделы. 

3.2.3. Подача запроса на аккредитацию после отклонения
Для того чтобы отправить запрос на аккредитацию после отклонения участник должен войти в веб-часть. 

В личном кабинете отображается статус регистрации «Отклонен», а также указывается причина отклонения запроса на аккредитацию.
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Перед тем как отправить новый запрос на аккредитацию участник должен подтвердить свой электронный адрес, если он не сделал это заранее, нажатием на клавишу [image: image259.png]poBepuTs agpec



. 

После этого зайти на электронную почту и перейти по ссылке из письма для того чтобы подтвердить адрес электронной почты.

После подтверждения напротив поля «Адрес электронной почты отправки сообщений от имени Площадки» появится надпись «Адрес подтвержден»:
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Для того чтобы начать редактирование данных участник должен нажать на клавишу [image: image261.png]


 после этого учетная запись переходит в стадию редактирования. 

Если участнику требуется прикрепить какие-либо документы, то он может это сделать в области «Внесение изменений в Документы участника» в веб-части Поставщика.
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Участнику нужно заполнить поле «Название документа» и «Путь к файлу». Название документа выбирается из списка представленных.
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В поле «Путь к файлу» крепится соответствующий документ, для выбора документа необходимо нажать кнопку «Обзор». После заполнения обоих полей необходимо нажать «Добавить документ».

[image: image264.png]Korv swnvcur 3 ETPION

Tecr.docx

[asms

Hassarvie aoxymenTa™

Tiyre < dainy:





Загруженный файл возможно удалить, нажав на клавишу «Удалить» напротив прикрепленного файла.
После прикрепления всех необходимых файлов необходимо нажать на клавишу[image: image265.png]Il coxpanus



, после чего осуществляется загрузка файлов на сервер.

По окончании загрузки, необходимо создать запрос на аккредитацию, нажатием кнопки [image: image266.png]Coapatine 3anpoca Ha akKpeauTaLo



.

После нажатия на эту клавишу и утвердительного ответа на уведомление системы Оператору отправляется запрос на аккредитацию.
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Убедиться в том, что запрос был корректно отправлен можно на главной странице - в разделе «Информация об участнике».
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3.2.4. Подача запроса на аккредитацию на новый срок

За 6 месяцев до окончания срока аккредитации Участника высылается уведомление о скором окончании срока аккредитации и у участника в разделе «Сведения об участнике размещения заказа» имеется возможность пройти аккредитацию на новый срок, путем нажатия на клавишу [image: image269.png]1} OTKPLITL 33NPOC Ha AKKPEANTALIO.



.
[image: image270.png]



При этом возможность внесения изменений в аккредитационные сведения участника и участие в аукционах в электронной форме сохраняется.

За 3 месяца до окончания срока аккредитации Участника отключается возможность подачи заявок на аукционы. Участнику отсылается соответствующее уведомление.

После нажатия на клавишу «Открыть запрос на аккредитацию», открывается окно создания запроса на аккредитацию.
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Прикрепление документов осуществляется в области «Внесение изменений в Документы участника».
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Участнику необходимо заполнить поле «Название документа» и «Путь к файлу». Название документа выбирается из списка представленных.
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В поле «Путь к файлу» прописывается адрес, где размещен файл. Для выбора пути файла необходимо нажать кнопку «Обзор». 

После заполнения обоих полей необходимо нажать «Добавить документ».
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Если файл был ошибочно прикреплен, то для его удаления необходимо нажать на клавишу [image: image275.png]



После прикрепления новых документов, они будут отображаться в разделе «Внесение изменений в Документы участника».
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Если какой-либо из документов, прикрепленных в разделе «История документов», утратил свою силу, то Участник может его отключить, нажав кнопку [image: image277.png]OTKNIOUHTE,



.

После того, как все необходимые изменения будут произведены, необходимо нажать [image: image278.png]Il coxpanus



, после чего осуществляется загрузка файлов на сервер.

По окончании загрузки, необходимо нажать клавишу [image: image279.png]


.

После нажатия на эту клавишу и утвердительного ответа на уведомление системы окно «Создание запроса на аккредитацию» автоматически закрывается и запрос на аккредитацию на новый срок направляется оператору.

3.2.5. Раздел «Информация для ознакомления»
Информация для ознакомления – это сообщения особой важности, требующее подтверждение ознакомления от Участников. 

В случае отсутствия подтверждения ознакомления система не позволит осуществить дальнейшую работу в веб-части Поставщика/АРМ Поставщика. 

Если Участнику отправлено подобное сообщение, то при входе в веб-часть он увидит открытым раздел «Информация для ознакомления»:
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По каждому сообщению особой важности требуется подтверждение ознакомления, так же имеется возможность однократно отложить решение вопроса на 24 часа. 

Для ознакомления с текстом сообщения особой важности щелкните на него левой кнопкой мыши.
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Для подтверждения ознакомления необходимо нажать кнопку [image: image282.png]


. Сообщение перейдет в подраздел История. В случае отсутствия критических сообщений, по которым требуется подтверждение ознакомления, будет восстановлена стандартная работа с веб-частью.

При желании отложить ознакомление с сообщением необходимо нажать кнопку [image: image283.png]| OTnoxuTs Ha 24 yaca.



. В поле «Отложено до» появится дата, до которой отложено ознакомление по данному сообщению и будет возможность продолжить работу с веб-частью. Так же до истечения отведенного для ознакомления времени имеется возможность зайти в раздел «Информация для ознакомления» и подтвердить ознакомление. Если время, отведенное на ознакомление, истекло, то при следующем входе в личный кабинет выйдет сообщение:
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После истечения времени, отведенного на ознакомление, возможно только подтвердить ознакомление иначе в веб-части будет активен только раздел «Информация для ознакомления». 

3.2.6. Раздел «Сведения об участнике размещения заказа»
При входе в веб-часть пользователь попадает на страницу «Сведения об участнике размещения заказа».
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Раздел «Сведения об участнике размещения заказа» включает в себя следующие области:
1. Область «Основные сведения об организации» содержит информацию об организации.

2. Область «Банковские реквизиты счета участника размещения заказа для перевода денежных средств» содержит банковские реквизиты организации.

3. В области «История документов» находятся документы, загруженные участником при подаче запроса на получение аккредитации или же при дельнейшем внесении изменений.

4. В области «Реестр уполномоченных пользователей участника» возможно осуществлять управление правами и допусками администратору организации участника.

5. Область «Реестр филиалов» позволяет подавать запрос на аккредитацию филиалов организации, а также содержит информацию о филиалах организации.
3.2.7. Транзакции и операции со счетом
Переход в меню управления счетом осуществляется, с помощью нажатия клавиши «Управление счетами», расположенной на главной странице. 

[image: image286.png]= e— | X Omvenum. 3kcropr ganex ) [ cootuerun | [ = yoenownenn | [ = newars |

[ Evpmneveceran | [ Hasmmareyscuessn | [ akompams | [ wsewews | [ P1oom |

[ peecrp sanpocos na pasuacHenve aycuorwioli posywesmawm | [ peectp sanpocos 1a passacuenme pesynsranos aykwiona | | . Snextponsi gokymenTo-06opor
& Kpepuie B 3anpocu Ha cosganme

) e EERSEERE) Eamne o

[ Dugoomer | [ Bucropus voveseri |

CBefeHunA 06 Y4acTHMKe pa3MelleHnn 3aKasa

Cax

Howep peecrposo sanvan: 22013
Raa wanpasnes ysacruy pasmewiens 12022013
Saxasa yaeaorteHA o MpWHSTIR pewtesys 06 aKKpemTAL:
Rera npexpauesn aciicrons axspemraum 12.02.2016
yiacTka pazewenys 3axasa va snexTDowHOf nrowaKe:
Craryc percrpaum: Vrsepxaen
Craryc swecesua wamenesi Yroepkaen
e [Vaacrm 011"
Corpauenos ranerosar [Veacrms o1
[ 0170897268
orer: oooooouoo000 |
Knn: (200810581 ]
P T G =) fest t@mail.ru MposepuTs aapec | Ampec noaTaepxaeH

‘coobuenmit o7 wriesn Mnowaawn®: &

Bonommensitse aapeca snextposof nos: [ ]

Teneon™: +7 ) (e PR (EEEEEY )

Kon crpare: Koa roposa __ Horep renedbor

drc: <] 4 b )

Kon crpares Koaroposa  Horiep renedora

HTaKTHO® LD





После нажатия на клавишу «Управление счетами» открывается подраздел «Счета».
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Далее необходимо левой кнопкой мыши щелкнуть на поле с указанием номера виртуального счета.
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В этом разделе можно просмотреть всю информацию о денежных средствах на вашем виртуальном счете.
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Внимание! Оператор производит зачисление денежных средств на виртуальные счета участников на основании выписки из банка.

Выписка о поступивших суммах на счет оператора предоставляется банком на следующий день после зачисления денежных средств.

Зачисление на виртуальные счета участников осуществляется до 17.00 следующего рабочего дня после получения выписки из банка о поступивших на счет оператора  денежных средствах.

В платежном поручении в поле «Назначение платежа» необходимо указать номер виртуального счета.

Пользователи самостоятельно могут сформировать бланк счета на оплату в веб-части, нажав  клавишу «Создать бланк пополнения счета».
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В открывшемся окне необходимо указать сумму, после чего нажать на клавишу «Подать заявление». 
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Системой будет сформирован бланк с реквизитами получателя и номером виртуального счета участника, который необходимо указывать в поле «Назначение платежа» платежного поручения при перечислении суммы обеспечения заявки.

Для просмотра операций произведенных с вашим счетом необходимо перейти в раздел транзакций, нажав на клавишу «Транзакции»:
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В разделе «Транзакции» отображаются все операции, производимые со счетом, с указанием времени и типа операции.

Для просмотра более детальной информации или комментария исполнения, необходимо левой клавишей мыши щелкнуть на интересующую транзакцию.
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Подробное описание транзакции отражает такую информацию, как время исполнения, комментарии по исполнению, а так же текущее состояние данной транзакции.

В случае если денежные средства, полученные от Участника, были отозваны Расчетной организацией со счета Оператора из-за ошибки в платежном поручении Участника, Оператор списывает сумму в размере указанных денежных средств с лицевого счета Участника после получения Оператором информации от Расчетной организации об отзыве этих средств.

В течение одного часа с момента списания денежных средств, находящихся на Субсчете блокированных средств Участника, все заявки на участие  в электронном аукционе такого Участника, не обеспеченные денежными средствами на лицевом счете, автоматически возвращаются Участнику Оператором с обязательным направлением уведомления такому Участнику. В этом случае Участник считается отстраненным от участия в электронном аукционе на основании ч.11 ст.66 №44-ФЗ.

Оператор Электронной площадки (равно как и Расчетная организация, в которой открыт Счет Оператора) не несет ответственности за ошибочное перечисление (не перечисление) денежных средств, связанное с неправильным указанием Участником размещения заказа в платежных документах реквизитов получателя средств.

3.2.8. Возврат денежных средств
Возврат денежных средств производится по заявлению пользователя системы, возврат средств возможен из доступных (не заблокированных) средств, заявление подаётся в электронном виде подписываясь ЭЦП пользователя.

Для подачи заявления на возврат денежных средств участник производит вход в веб-часть Поставщика, далее необходимо перейти в меню «Управление счетами», с помощью нажатия соответствующей клавиши на главной странице.
После нажатия на клавишу «Управление счетами» открывается подраздел «Счета».
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Далее необходимо левой кнопкой мыши щелкнуть на поле с указанием номера виртуального счета.

Далее необходимо нажать на клавишу «Создать запрос отзыва денежных средств».
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В появившемся окне в поле «Сумма» вписываеться та сумма, которую необходимо возвратить на счет участника. Сумма может быть меньше или равна той сумме доступных средств, которая отражается в поле «Сумма на счете» на вкладке «Общие сведения» меню «Управление счетами». 
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После нажатия на клавишу «Подать заявление», заявление подписываеться ЭЦП участника и отправляеться на обработку оператору.  
3.2.9. Система обратной связи в веб-части участника ZAKAZRF.RU

Для того чтобы написать сообщение необходимо нажать кнопку «Сообщения» на главной странице.
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После чего в открывшемся окне нажать на клавишу [image: image298.png][0 Hanucare nucemo
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Tewa
Vssewere o omnoneru KonTpacra N° 2014.101 an. ayuvora N 0111200002414000071

Vssewere o ominoneru KonTpacra NP 2013.48 3n. ayiuowa Ne 0711200007613000031

Vissewerme o omoHenu KoMTPaKTa N2 2014.91 3n. ayiuona NS 0111200002414000071

Vsewerne o omunoneru KonTpacra N° 2013.220 an. ayxuvora N 0204100000213000036

Vissewerme o 3anpoce Ha passacHervie pesynsTaTOS Topros 1o 3n. ayKmory NE 0356100000814000029.
Vissewerme o 3anpoce wa pasuacHervie pesynsTaTOS Topros 1o 3n. aykmory N2 0356100000814000029.
Vissewerme o 3anpoce 1a passacHenvie pesynsTaToS Topros o 3n. ayxuony NS 0711200028413000001
Vsewerne o ominoneru KonTpacra N° 2013.221 an. ayxuvora N2 0302300050013000012

Vissewere o npysHarm yuaTHIKa yKnOMMBwIICS, KoHTPT NS 2014.34 an. aykuviora N2 0311100005914000001
Vssewerne o ominoneru KonTpacra NP 2014.44 3n. ayiuora Ne 0118300010514000003

Vsewerme o ominoneru KonTpacra NP 2014.18 3n. ayiuora Ne 0127300008113000323

Vissewerme o oToHen KOMTPAKT N2 2014.16 3n. ayiuona NS 9911111111314000981

Vissewerme o npuswarum yaTHuiKa ynonBwICS, KosTpaT NE 2013.195 an. ayxuwon Ne 0204100000213000036
Vissewere o npusrarum yaTHuIKa ynoMBwMICS, KowTPaT NE 2013.106 3n. ayxuvoria Ne 0111300092213000047
Vissewerme o npwsrarm yuaTHIKa ynOMMBwNCS, KoHTDaT NS 2013.98 an. aykuviora N2 0251100003713000026.
Vissewerne o npwsHarum yuaTHIKa yKnOMMBwNCS, KoHTDT NS 2013.87 an. aykuora N2 0711200011013000127.
Viseewerite 0 MpuSHaNy y4aTHIKS YKOHHBLYICS, KORTDAT N2 201364 3n. aykuvona NS 0290100000613000011

Ompasneno
24.03.2014 16:57
19.03.2014 14:25
18.03.2014 21:43
16.03.2014 15:07
26.02.2014 19:58
26.02.2014 1826
24.02.2014 19:09
24.02.2014 11537
24.02.2014 1134
12.022014 15110
17.012014 22:

16.01.2014 20:10
27.11.2013 1324
30.05.2013 14:57
30.05.2013 14:50
23.04.2013 15:51
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После нажатия клавиши [image: image300.png][0 Hanucare nucemo



 появляется окно ввода сообщения:

В поле «Оператор» или «Заказчик» необходимо выбрать адресата, которому будет направлено письмо. Необходимо заполнить поле «Тема сообщения» и описать проблему в поле «Текст сообщения». Так же в сообщении возможно вставить вложение в виде документа или графического файла (скриншота) с помощью кнопки [image: image301.png]


, а затем добавить файл с помощью кнопки [image: image302.png]


.

[image: image303.png]



После заполнения сообщения необходимо нажать на клавишу [image: image304.png]


 для отправки сообщения выбранному(ным) адресатам.

В разделе «Система обратной связи» также имеется возможность поиска сообщений по дате и тематике.

Для этого необходимо указать один или несколько параметров в соответствующих полях, после чего нажать на клавишу [image: image305.png]D Nouck &



. Система осуществит выборку сообщений по заданным параметрам.

Сообщения, поступающие по системе обратной связи, также дублируются на адрес эл. почты для отправки сообщений от имени Площадки, указанный на вкладке «Основные сведения» в разделе «Информация об организации».

3.2.10. Внесение изменений в сведения об участнике
Для того чтобы внести изменения в сведения об участнике необходимо выполнить вход в веб-часть Поставщика.
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Чтобы начать редактирование данных необходимо нажать на клавишу [image: image307.png]


, дать утвердительный ответ на сообщение системы. 
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После чего откроется окно «Внесения изменений» и «Статус внесения изменений» будет указан «Формирование».
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В разделе «Банковские реквизиты счета участника размещения заказа для перевода денежных средств» указываются платежные реквизиты организации, на которые производится возврат денежных средств, перечисленных в качестве обеспечение заявки на участие в аукционе.

Для внесения изменения в платежные реквизиты организации («БИК», «Корреспондентский счет», «Наименование банка/ расчетной организации») в поле БИК необходимо нажать кнопку «Выбрать».
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В появившемся окне будет представлен справочник БИК банков РФ, в котором необходимо осуществить поиск БИК необходимого банка.

[image: image311.png]0068

CnpasouHuk BUK 6aHkoB PP

a148
Topon Anpec

00001002 Y BAHKA POCOMIN 43192 nnasis2

00002002 Y BAHKA POCOMIN 43197 nn3is7

040009002 Y BAHKA POCOVIN 10462 nn 1062

040012002 MY BAHKA POCOVIN 03146 nnosiss

00021002 Y BAHKA POCO/VIN 83604 nns3604

00027002 MY BAHKA POCOMIN 47070 nnann

00031002 Y BAHKA POCO/VIN 83524 nns3s

00037002 MY BAHKA POCOVIN 25631 nn 25631

040037465 ‘OUIMAN BATKOHYP" OA "COBVHBAHK" BATIKOHYP. KGbIN-OPI1/H. OB, Y11.COBETCKAS, 1

00037470 'BAVIKOHYPCKUIA OUIIAAT OAQ "GOH/ICEPBICBAHK" BAVIKOHYP. IP-T KOPOJEBA, 21

00041002 MY BAHKA POCOMIN 10513 nn 10513

00047002 Y BAHKA POCOVIN 64106 NN 64106

00050002 Y BAHKA POCOVIN 02116 nnoziis

040115000 KU COOMELLIHOE 'COMOHELLHOE YILKPACHOAPMEIICKAS,S.

040125000 KU SMEVHOTOPCK SMEVHOTOPCK YILMYTAYERA,2

040139000 KU MAXAVIIOBCKOE. MVXAIOBCKOE YLEHTPATHAS .

040147000 PR BAICK Bk YILIEAHA, 27

00147751 'OAO "HAPO)ibl{ SEMETLHO-TIPOMBLLTEFHSI BAK” B Y1.COUVATVCTUHECKAS, 1

040153000 P BNATOBELLIEFKA 'BMATOBELLIEHKA. YLTYLIKVHA 57

040154000 PR 3APUHCK 38PIHCK YILKOMCOMOTCKASL6.

040155000 PKL PYBLIOBCK PYBLOBCK YILKMAPKCA, 172

040155754 AKG “ATTTAVEVBHEC BAHK PYBLOBCK YILIEAHA, 206

040160000 PKU CIABIOPOL ‘cnasropoz Y1L.80/I0AAPCKOIO, 1451

040161000 PIL KAMEFHb-HA-B/1 KAMEHb HA-OB/ YILILIVHA 20

040167000 PKU TIOCTENVA MOCTENVXA. YILKOMMYHUCTVHECKAS, 47

040168000 P YAPBILICKOE YAPBILCKOE. YILEHTPATHAS, 24

040165000 PR ATEVICK ANEICK Y1.COBETCKAR, 98

00173001 PKL Y BAHKA POCOAVITIO ATTATICKOMY KP. BAPHAYT YALKPYTICKO, 1A

00173604 ATTAVICKIA BAHK CEEPBAHKA PO BAPHAYT P.KOMCOMOJCIUA, 106-A

00173703 OAKG "ABCOMIOT BAHK (3A0) B T GAPHAYE BAPHAYT TPJEHVHA, 45





Заполнив одно или несколько полей параметров поиска («БИК», «Наименование банка», «Город») необходимо нажать на клавишу «Поиск» для того, чтобы система осуществила поиск нужного БИК банка по заданным параметрам.

Для выбора БИК соответствующего банка необходимо нажать на сроку, в которой находится БИК. После чего в полях «БИК», «Корреспондентский счет», «Наименование банка/ расчетной организации» будут проставлены значения, соответствующие выбранному БИК.
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Для изменения в разделе «Банковские реквизиты счета участника размещения заказа для перевода денежных средств» полей «Расчетный счет (для бюджетных учреждений – казначейский счет или иной счет в банке» и «Адрес банка/ расчетной организации» необходимо очистить поля с ранее указанными данными (выделить данные и нажать на клавиатуре «Delete») и заполнить с клавиатуры новое значение.

Если организация является кредитной организацией и не имеет расчетного счета, то необходимо проставить галочку в соответствующем поле, после чего с поля «Расчетный счет (для бюджетных учреждений – казначейский счет или иной счет в банке» снимется параметр обязательного поля.

Для изменения адреса местонахождения организации в разделе «Место нахождения» в поле ОКАТО необходимо нажать кнопку «Выбрать».
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В появившемся окне «Мастер выбора местонахождения» необходимо заполнить поля согласно адресу местонахождения организации: выбрать из выпадающих списков субъект, район, город, населенный пункт, улицу. 

Если какой-то из параметров отсутствует, то в выпадающем списке отсутствующего параметра необходимо выбрать прочерк.
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Для заполнения поля «Улица» в соответствующем поле необходимо нажать кнопку «Выбрать». После чего откроется окно со списком улиц, соответствующих заданным параметрам (субъект, район, город, населенный пункт). Заполнив поле «Наименование» необходимо нажать на клавишу «Поиск» для того, чтобы система осуществила поиск нужной улицы по заданному параметру.
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Для выбора улицы необходимо нажать на сроку, в которой находится указанная улица. После чего в поле «Улица» в окне «Мастер выбора местонахождения» будет проставлено значение, соответствующее выбранной улице.

После того, как будут заполнены необходимые параметры в окне «Мастер выбора местонахождения», в поле «ОКАТО» автоматически проставится значение ОКАТО, которое соответствует указанному местонахождению.
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Если все данные в окне «Мастера выбора местонахождения» заполнены, то необходимо нажать на клавишу «Принять». После чего будет возврат к окну «Внесения изменений», где в разделе «Место нахождения» будут заполнены поля, заполненные в окне «Мастер выбора местонахождения». ОКАТО, указанное в окне «Мастера выбора местонахождения», переносится в поле «ОКАТО» в разделе «Место нахождения», но доступно для корректировки.
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Далее в разделе «Место нахождения» необходимо заполнить поля «Индекс», «Дом (корпус, строение)», «Офис (квартира)» и «Почтовый адрес». Если почтовый  адрес организации совпадает с адресом местонахождения, то необходимо проставить галочку в поле «Совпадает с местом нахождения», после чего в поле «Почтовый адрес» будет продублирован адрес местонахождения.

Если ОКАТО осталось неизменным, то для редактирования адреса местонахождения необходимо очистить поля с ранее указанными данными (выделить данные и нажать на клавиатуре «Delete») и заполнить с клавиатуры новое значение.

Если участнику требуется прикрепить какие-либо документы, то он может это сделать в области «Внесение изменений в Документы участника».
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Участнику необходимо заполнить поле «Название документа» и «Путь к файлу». Название документа выбирается из списка представленных.
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В поле «Путь к файлу» прописывается адрес, где размещен файл. Для выбора пути файла необходимо нажать кнопку «Обзор». 
После заполнения обоих полей необходимо нажать «Добавить документ».
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Если файл был ошибочно прикреплен, то для его удаления необходимо нажать на клавишу [image: image321.png]



После прикрепления новых документов, они будут отображаться в разделе «Внесение изменений в документы участника».
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Если какой-либо из документов, прикрепленных в разделе «История документов», утратил свою силу, то Участник может его отключить, нажав кнопку [image: image323.png]OTKNIOUHTE,



.

После того, как все необходимые изменения будут произведены необходимо нажать [image: image324.png]Il coxpanus



, после чего осуществляется загрузка файлов на сервер.

По окончании загрузки, необходимо нажать клавишу [image: image325.png]) OTnpasnTs Ha paccuoTperie onepaTopy



.

После нажатия на эту клавишу и утвердительного ответа на уведомление системы окно «Внесения изменений» автоматически закрывается и внесенные изменения отправляются Оператору на рассмотрение.

Изменения утверждаются автоматически в течение 3-5 минут.

После того, как изменения будут утверждены «Статус внесения изменений» в «Сведениях об участнике размещения заказа» будет указан «Утвержден».
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Ответственность за достоверность информации, содержащейся в документах и сведениях, в том числе электронных цифровых подписей, за действия, совершенные на основании указанных документов и сведений, за своевременное уведомление оператора электронной площадки о внесении изменений в документы и сведения, замену или прекращение действия указанных документов (в том числе замену или прекращение действия электронной цифровой подписи) несет участник размещения заказа, представивший такие документы и сведения.

3.2.11. Регистрация организации-филиала головной организацией

Аккредитация филиала осуществляется в форме добавления пользователей филиала в личный кабинет юридического лица с созданием отдельной секции в личном кабинете на электронной площадке, имеющей обособленный лицевой счет для обеспечения участия в электронных аукционах, обособленный счет для списания денежных средств и обособленный реквизит КПП. Предоставление обособленного счета для филиала - это право головной организации.

Аккредитация филиалов как отдельных юр. лиц с заведением отдельного личного кабинета на электронной площадке не допускается.

При аккредитации филиала необходимо прикрепить документы в соответствии с ч.2 ст.61 №44-ФЗ. Также необходимо указать КПП филиала и платежные реквизиты для осуществления возврата перечисленных денежных средств в качестве обеспечения заявок.

В веб-части Поставщика добавить филиал можно 2 способами:

1) На главной странице нажав кнопку «Регистрация филиала».
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Или на главной странице в области «Реестр филиалов» нажать кнопку «Добавить филиал». 
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После нажатия кнопки «Регистрация филиала/Добавить филиал» открывается окно выбора типа регистрации для филиала. После выбора типа регистрации необходимо нажать на клавишу «Продолжить».
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В поле «Путь к файлу сертификата администратора филиала*» необходимо выбрать копию открытого ключа сертификата администратора филиала (с расширением cer), нажав клавишу «Обзор». После выбора сертификата необходимо нажать кнопку «Продолжить».
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Далее откроется окно «Регистрации филиала участника размещения заказа», в котором головная организация заполняет все данные о филиале.
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После заполнения всех полей необходимо нажать клавишу «Подписать и отправить».

Если все поля заполнены корректно, то появится окно с информацией о том, что запрос отправлен и заявка на аккредитацию будет принята после подтверждения адреса электронной почты, указанного в заявке на аккредитацию.
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3.2.12. Добавление нового пользователя организации (добавление новой ЭЦП к организации)
Для добавления нового пользователя необходимо осуществить вход в веб-часть Поставщика и на странице «Сведения об участнике размещения заказа» перейти в область «Реестр уполномоченных пользователей участника».
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В этой области можно добавить нового пользователя [image: image334.png]+ lo6asuTh nonb3osaTera ¢ 3LI



, просмотреть информацию об уже зарегистрированных пользователях [image: image335.png]L1 pegarmposars



, временно приостановить деятельность пользователей [image: image336.png]


или же активировать ранее отключенного пользователя [image: image337.png]¥ Boccraosums



.

Добавление нового пользователя происходит в 4 Этапа:

1. Необходимо указать путь к открытому ключу (сертификату) ЭЦП (с расширением .cer), которую необходимо добавить на площадку, нажав кнопку [image: image338.png]


.

2. После нажатия на кнопку  клавишу [image: image339.png]+ lo6asuTh nonb3osaTera ¢ 3LI



.

3. Заполнить учетные данные на нового пользователя нажав кнопку [image: image340.png]L1 pegarmposars



 напротив него.
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Обязательные для заполнения поля помечены *.

4. Прикрепить скан копию доверенности на данного пользователя в области «Документы участника». Скан-копию доверенности на данного пользователя необходимо также прикрепить в область «Внесение изменений в документы участника». 
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Участнику нужно заполнить поля «Описание файла» и «Путь к файлу». В поле «Путь к файлу» крепится соответствующий документ, для выбора документа необходимо нажать кнопку «Обзор». После заполнения обоих полей необходимо нажать «Добавить документ».

После заполнения данных на нового пользователя необходимо подтвердить создание нового пользователя нажатием на клавишу «Сохранить».


Для того, чтобы активировать нового пользователя необходимо на главной странице - «Информация об участнике» в области «Реестр уполномоченных пользователей участника» нажать на клавишу [image: image343.png]¥ Boccraosums



напротив нужного пользователя. 

В случае, если ЭЦП по каким-либо причинам вышла из строя или отозвана, и самостоятельно добавить нового пользователя невозможно, то необходимо отправить запрос на добавление нового пользователя, через специализированную форму, которая заполняется после нажатия на ссылку  «Подать запрос на добавление нового пользователя организации (Подробнее), находящаяся в разделе «Регистрация» на сайте ZAKAZRF.RU.
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После отправки запроса на добавление нового пользователя участник должен уведомить об этом оператора, письмом в службу технической поддержки: info@mail.zakazrf.ru
После того, как от оператора поступит сообщение об авторизации новой ЭЦП, необходимо осуществить вход в веб-часть поставщика и прикрепить в область «Внесение изменений в документы участника» скан-копию доверенности на данного пользователя, если такая доверенность отсутствует в данном разделе.
3.2.13. Запрос на разъяснение аукционной документации
Запрос на разъяснение положений документации об аукционе может быть направлен Участником не позднее, чем за три дня до дня окончания подачи заявок на участие в аукционе. Для подачи запроса на разъяснение необходимо войти в интересующее извещение  и нажать на клавишу «Запрос на разъяснение аукционной документации».
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HawneHoBanue opranusaunu:
MecTo HaxoxaeHHs:
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an Oenepauns, 423350, TaTapcran Pech, CapMaHOBCKHit p-H, CapMaHoBo ¢,





После чего необходимо подтвердить создание запроса нажатием клавиши «ОК» или же отменить создание запроса нажатием клавиши «Отмена».
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В открывшейся форме необходимо прописать текст запроса в соответствующем поле.
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В области «Документы» имеется возможность прикрепить документы, если такая необходимость присутствует.

Для выбора файла необходимо нажать на клавишу [image: image348.png]


, после чего в появившемся окне выбрать соответствующий файл и нажать «Открыть».

Затем нажать кнопку [image: image349.png]TIpUKpEnUTS AOKyMEHT



.

Если необходимо добавить еще один файл, то для этого необходимо нажать на клавишу [image: image350.png]


 и еще раз повторить ранее описанную процедуру.

Если файл был ошибочно прикреплен, то для его удаления нужно нажать на клавишу [image: image351.png]


 напротив данного файла.

Для отправки заполненного запроса необходимо нажать на клавишу [image: image352.png]


.

Запросы на разъяснение аукционной документации доступны в разделе «Реестр запросов на разъяснение документации».

В течение двух дней со дня поступления от оператора электронной площадки запроса на разъяснение аукционной документации заказчик размещает разъяснение на Официальном сайте zakupki.gov.ru.

3.2.14. Подача заявки на участие в аукционе
В разделе «Извещения» участник может ознакомиться с аукционами, а так же с документацией об аукционе. Предстоящие аукционы находятся в подразделе «Планируемые».
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Для подачи заявки на участие в аукционе необходимо кликнуть на интересующий аукцион.
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Ознакомиться с аукционной документацией можно в нижней части извещения в разделе «Документы».
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Для формирования заявки на участие необходимо нажать на клавишу «Подать заявку на участие» электронном аукционе.
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После нажатия на данную клавишу откроется форма заявки на участие в электронном аукционе.

Область «Общие сведения» содержит краткую информацию об электронном аукционе, на который подается заявка.
В поле «№ счета» необходимо выбрать номер виртуального счета, на котором будет осуществляться блокирование обеспечения заявки на участие. При нажатии на данное поле выпадает список, в котором может присутствовать несколько виртуальных счетов, помимо основного, присвоенного после прохождения аккредитации, в случае, если участник воспользовался услугой кредитования. По умолчанию в поле «№ счета» указывается номер основного виртуального счета, присвоенного после прохождения аккредитации.
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На вкладке «Первая часть заявки» автоматически прописывается следующий текст согласия на поставку товара, выполнение работ, оказания услуг:

«Настоящей заявкой подтверждаем, что: 

- участник закупки согласен на выполнение работ, оказание услуг на условиях, предусмотренных документацией об открытом аукционе в электронной форме;

- против организации участника закупки не проводится процедура ликвидации;

- в отношении организации участника закупки отсутствует решение арбитражного суда о признании банкротом и об открытии конкурсного производства;

- деятельность организации участника закупки не приостановлена;

- размер задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год не превышает 25% балансовой стоимости активов организации участника закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период;

- отсутствие у участника закупки - физического лица либо у руководителя, членов коллегиального исполнительного органа или главного бухгалтера юридического лица - участника закупки судимости за преступления в сфере экономики, а также неприменение в отношении указанных физических лиц наказания в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью, которые связаны с поставкой товара, выполнением работы, оказанием услуги, являющихся объектом осуществляемой закупки, и административного наказания в виде дисквалификации;

- отсутствие между участником закупки и заказчиком конфликта интересов.

Гарантируем достоверность информации, содержащейся в документах и сведениях, находящихся в реестре аккредитованных на электронной торговой площадке участников закупки.

Мы уведомлены, что информация из Реестра аккредитованных на электронной площадке участников закупки на дату и время окончания срока подачи заявок будет направлена на рассмотрение в составе второй части заявки на участие в электронном аукционе. 

Поручаем Оператору электронной торговой площадки блокировать операции по счету, открытому для проведения операций по обеспечению участия в электронных аукционах, в отношении денежных средств в размере обеспечения заявки на участие в электронном аукционе.

Обязуемся, в случае заключения с нами контракта, поставить (выполнить, оказать) указанный выше предмет контракта в соответствии с требованиями аукционной документации.

Мы уведомлены, что в случае уклонения от заключения контракта, денежные средства в размере обеспечения заявки на участие в электронном аукционе с нашего счета, открытого для проведения операций по обеспечению участия в электронных аукционах, будут переведены на счет Заказчика.

Мы уведомлены, что в случае победы в аукционе при нашем уклонении от заключения контракта или при расторжении с нами контракта по решению суда в связи с существенным нарушением нами условий контракта, сведения о нас будут включены в реестр недобросовестных поставщиков.»
Вкладка «Первая часть заявки» содержит следующую информацию:
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Перечень документов, подтверждающих соответствие товара, работ, услуг требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации, в случае, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к таким товару, работам, услугам. При этом не допускается требовать предоставление указанных документов в случае, если в соответствии с законодательством Российской Федерации указанные документы передаются вместе с товаром
.

Для прикрепления файла необходимо в поле «Описание файла» указать наименование прикрепляемого файла, далее для выбора файла необходимо нажать на клавишу [image: image359.png]


, после чего в появившемся окне выбрать соответствующий файл и нажать «Открыть».

Затем нажать кнопку [image: image360.png][06aBuTE AOKYMEHT



. После того, как файл добавлен необходимо нажать на клавишу [image: image361.png]Mognucats.



.
Если необходимо добавить еще один файл, то для этого необходимо в поле «Описание файла» указать наименование прикрепляемого файла, далее нажать на клавишу [image: image362.png]


 и еще раз повторить ранее описанную процедуру.

Если файл был ошибочно прикреплен, то для его удаления нужно нажать на клавишу [image: image363.png]


напротив данного файла. 

В данном разделе участник при наличии установленных заказчиком льгот вправе указать, свою принадлежность к той категории участников, которые попадают под действия этих льгот. К примеру, заказчик при размещении заказа установил преференции для участников, которые осуществляют поставку товаров российского и (или) белорусского происхождения (приказ МЭР от 12 мая 2011 г. № 217, от 12 марта 2012 г. N 120 и приказ МЭР от 17.04.2013 г. N 211). В случае, если участник осуществляет поставку товаров российского происхождения и (или) белорусского происхождения, то он ставит галочку в этом блоке, что означает его декларацию о том, что он осуществляет поставку товаров российского и (или) белорусского происхождения и вправе получить указанную заказчиком льготу.

При формировании извещения заказчиком может быть добавлено требование к качеству, техническим характеристикам товара, работ, услуг (п.1 с.1 ст.33 №44-ФЗ). 

В случае, если заказчиком было добавлено требование в данный раздел, то в форме заявки автоматически проставляется соответствие предлагаемой продукции требованиям заказчика, путем проставления галочки в поле «Согласен поставить товар, работу, услугу в соответствии с требованиями документации об аукционе».
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В области «Вторая часть заявки» необходимо указать контактный номер телефона (указывается только цифрами: без дефисов, пробелов, тире и т.д.). 
[image: image365.emf]


В области «Вторая часть заявки», в случае если соответствующие поля были активированы заказчиком, указывается:

1) соответствие требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставку товара, выполнение работы, оказание услуги, являющихся объектом закупки;

2) обладание участником закупки исключительными правами на результаты интеллектуальной деятельности, если в связи с исполнением контракта заказчик приобретает права на такие результаты, за исключением случаев заключения контрактов на создание произведений литературы или искусства, исполнения, на финансирование проката или показа национального фильма.
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Для прикрепления файла необходимо в поле «Описание файла» указать наименование прикрепляемого файла, далее для выбора файла необходимо нажать на клавишу [image: image367.png]


, после чего в появившемся окне выбрать соответствующий файл и нажать «Открыть».

Затем нажать кнопку [image: image368.png][06aBuTE AOKYMEHT



 или [image: image369.png]


. После того, как файл добавлен необходимо нажать на клавишу [image: image370.png]Mognucats.



.
Если необходимо добавить еще один файл, то для этого необходимо в поле «Описание файла» указать наименование прикрепляемого файла, далее нажать на клавишу [image: image371.png]


 и еще раз повторить ранее описанную процедуру.

Так же в области «Вторая часть заявки» участником предоставляются документы, подтверждающие ввод или приемку объекта капитального строительства в эксплуатацию; документы, подтверждающие стоимость такого объекта; документы о решении на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию и копия акта приемки объекта капитального строительства.
Для прикрепления файла необходимо в поле «Описание файла» указать наименование прикрепляемого файла, далее для выбора файла необходимо нажать на клавишу [image: image372.png]


, после чего в появившемся окне выбрать соответствующий файл и нажать «Открыть».

Затем нажать кнопку [image: image373.png][06aBuTE AOKYMEHT



. После того, как файл добавлен необходимо нажать на клавишу [image: image374.png]Mognucats.



.
Если необходимо добавить еще один файл, то для этого необходимо в поле «Описание файла» указать наименование прикрепляемого файла, далее нажать на клавишу [image: image375.png]


 и еще раз повторить ранее описанную процедуру.

Если файл был ошибочно прикреплен, то для его удаления нужно выделить строку, в которой данный файл расположен, затем нажать на клавишу [image: image376.png]


.
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Так же в области «Вторая часть заявки» указывается:

Максимально разрешенная сумма сделки – указывается участником в случае, если начальная цена контракта аукциона, на который подается заявка превышает сумму, указанную участником при аккредитации. Решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации и (или) учредительными документами юридического лица и если для участника размещения заказа поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом контракта, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в открытом аукционе, обеспечения исполнения контракта являются крупной сделкой. Предоставление указанного решения не требуется в случае, если начальная (максимальная) цена контракта не превышает максимальную сумму сделки, предусмотренную решением об одобрении или о совершении сделок, предоставляемым для аккредитации участника размещения заказа на электронной площадке.

Если участником заполняется поле «Максимально разрешенная сумма сделки», то поле «Файл документа» становится обязательным для прикрепления файла. 

В области «Документы»/ «Иные документы» прикрепляются документы на усмотрение участника.

Для прикрепления файла необходимо в поле «Описание файла» указать наименование прикрепляемого файла, далее для выбора файла необходимо нажать на клавишу [image: image378.png]


, после чего в появившемся окне выбрать соответствующий файл и нажать «Открыть».

Затем нажать кнопку [image: image379.png][06aBuTE AOKYMEHT



 или [image: image380.png]


. После того, как файл добавлен необходимо нажать на клавишу [image: image381.png]Mognucats.



.

Если необходимо добавить еще один файл, то для этого необходимо в поле «Описание файла» указать наименование прикрепляемого файла, далее нажать на клавишу [image: image382.png]


 и еще раз повторить ранее описанную процедуру.

Если файл был ошибочно прикреплен, то для его удаления нужно выделить строку, в которой данный файл расположен, затем нажать на клавишу [image: image383.png]


.
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Участник формирует первую и вторую части заявки на участие в электронном аукционе в соответствие с требованиями документации об открытом аукционе, сканирует необходимые  документы и прикрепляет их к заявке. После того, как заявка участником заполнена необходимо нажать на клавишу [image: image385.png]


, затем [image: image386.png]el 3agepuns pepaktuposame



. 

Для того, чтобы отправить заявку необходимо нажать на клавишу [image: image387.png]


, после чего заявка будет подписана ЭЦП Участника и направлена Оператору. 


Участник может отозвать свою заявку до окончания срока подачи заявок, направив Оператору Уведомление об этом.

По окончании срока подачи заявок, указанного в документации об аукционе Оператор направляет первые части заявок участников Заказчику.

По результатам рассмотрения первых частей заявок Участников Аукционная комиссия  принимает решение о допуске Участника к участию в электронном аукционе и признает его Участником электронного аукциона, или отказывает в допуске. С решением Участник может ознакомиться на сайте ЭТП.  Оператор также направляет Участнику Уведомление о принятом в отношении его заявки решении. 

Если по итогам рассмотрения первых частей к участию в аукционе Заказчиком допускается более одной Заявки, то Протокол рассмотрения первых частей заявок не публикуется в открытом доступе. Участнику данном случае приходит Уведомление о принятом в отношении его заявки решении, в случае отказа в допуске – с указанием полной причины отклонения по составу первой части заявки.

3.2.15. Отзыв заявки
Участник вправе отозвать заявку на участие в аукционе в электронной форме не позднее окончания срока подачи заявок.

Для этого, нужно осуществить вход в веб-часть Поставщика, затем перейти в раздел «Заявки на участие в ЭА», открыть нужную заявку и нажать на клавишу «Отозвать заявку».
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После подтверждения информации об отзыве заявке система сообщит, что заявка отозвана.
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Для редактирования ранее отозванной заявки необходимо открыть данную заявку в разделе «Заявки на участие в ЭА», затем нажать на клавишу «Внести изменения», после чего у участника появиться возможность отредактировать заявку и «Подписать и отправить» ее заново.
[image: image390.png]Banens v yuscrie N2 2724 20608

|l oporr | [0 puecn romeneun | [ < nevars

OT3u18 3a8BKH 3aNpeuten (MPWuMHA TeKuwii CTaTyc 329BKH (1): OTO3BaHA YUaCTHMKOM)

3asBKa Ha y4acTue B OTKPLITOM ayKUMOHE B 31IeKTPOHHOM (hopMe (FOpUAMHECKOTo nuua)

(Caepi 00 OTKDHITOM 2y KLJOHE B NEKTPOHHOH opie:

Hovep u3sewenns: 0373200018814000096

KOPOTKOE HaMMEHOBaHWE ayKLMOHa: AYKLYOH 8 3neKTOHHOI! (DOpHe Ha IPas 3aKTIoeHy A TOCYAPCTEEHHOTD KOHTPEKTa Ha BLINONHEHE PAGOT N0 KaTMTASHOMY PEMOHTY
TeppHTOpHH CeBepHOrD ARMMHICTPATHEHOTO OKpyra r. Mocteil (p-H Cokon) s 2014r

HaWMeHoBaHME OPraHu3aTOpa ayKMoHa: “Tecrosa oprakusalits 2°

HasankHas (MaKCUMANHas) LeHa KOHTDAKT: 1449008958

Pasmep 00RCNIeHeHUR AFEKN Ha YHACTHE & OTKDLITOM ayKLMOHe 8 288 352,78
IMeKTPOHHOH hopMe B pyOTAX':
Baniora konTpaKTa: Poccuiiceuii pyors

|¥

Mpenmyuiecrea:

‘TpeGoBanus K y4acTHMKaM:

1

(O6ume caepers





Отзыв заявки после проведения аукциона проводится в соответствии с регламентом работы электронных площадок.
3.2.16. Участие в аукционе
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После выполнения описанных выше действий откроется страница проведения электронного аукциона
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Перед подачей ценового предложения для актуализации всех ценовых предложений по аукциону необходимо осуществлять обновление страницы путем нажатия на клавишу «Обновить страницу».

После ввода ценового предложения и нажатия на клавишу «Подать предложение», система предложит подтвердить выбор новой цены:
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После подтверждения ценового предложения, оно будет отправлено оператору.

В случае если введенную цену не следует устанавливать, необходимо нажать на клавишу «Отмена» и, после чего изменить ценовое предложение.

Ценовые предложения должны устанавливаться в соответствии с нормами №44-ФЗ. В случае если предложенная цена не удовлетворяет изложенным требованиям, такая цена не будет принята системой.

После окончания аукциона, в карточке извещения, в течении часа публикуется протокол проведения аукциона с указанием информации по местам, занятыми участниками.

3.2.17. Запрос о разъяснении результатов аукциона
Для подачи запроса о разъяснении результатов аукциона, необходимо перейти в интересующий аукцион и нажать на клавишу «Запрос о разъяснении результатов электронного аукциона».
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После чего в открывшейся форме необходимо прописать текст запроса в соответствующем поле.
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В области «Документы» есть возможность прикрепить документы, если присутствует необходимость в прикреплении файлов.

Для прикрепления файла необходимо нажать на клавишу [image: image398.png]


, после чего в появившемся окне выбрать соответствующий файл и нажать «Открыть». Затем нажать кнопку [image: image399.png]TIpUKpEnUTS AOKyMEHT



.

Если необходимо добавить еще один файл, то для этого необходимо нажать на клавишу [image: image400.png]


и еще раз повторить ранее описанную процедуру.

Если файл был ошибочно прикреплен, то для его удаления нужно выделить строку, в которой данный файл расположен, затем нажать на клавишу [image: image401.png]


.

Для отправки заполненного запроса необходимо нажать на клавишу «Отправить на рассмотрение».

Оператор электронной площадки в течение двух рабочих дней со дня поступления данного запроса предоставляет участнику, подавшему запрос на разъяснение результатов открытого аукциона в электронной форме, соответствующие разъяснения.

3.2.18. Просмотр протоколов 
Для просмотра протоколов необходимо выполнить поиск нужного аукциона в открытом доступе в разделе «Поиск торгов» или в разделе «Торги», либо через АРМ Поставщика в разделе «Извещения», «двойным кликом» открыть аукцион,  перейти в раздел  «История» и нажать на название протокола в столбце «Файл документа».
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Для просмотра протоколов необходимо выполнить поиск нужного аукциона в открытом доступе в разделе «Поиск аукционов» или в разделе «Торги», либо через АРМ Поставщика в разделе «Извещения», «двойным кликом» открыть аукцион,  перейти в раздел  «История» и нажать на название протокола в столбце «Файл документа».

3.2.19. Заключение контракта
В течение пяти дней со дня получения проекта контракта участник открытого аукциона в электронной форме направляет оператору электронной площадки проект контракта, подписанный лицом, имеющим право действовать от имени победителя такого аукциона, а также документ, подтверждающий предоставление обеспечения исполнения контракта и подписанный ЭЦП указанного лица или предусмотренный законом протокол разногласий. В случае, если при проведении такого аукциона цена контракта снижена на двадцать пять процентов и более от начальной (максимальной) цены контракта, победитель такого аукциона предоставляет обеспечение исполнения контракта в соответствии с ч.1 ст.37 №44-ФЗ, обеспечение исполнения контракта или информацию, предусмотренные ч.2 ст.37 №44-ФЗ, а также обоснование цены контракта в соответствии с ч.9 ст.37 №44-ФЗ при заключении контракта на поставку товара, необходимого для нормального жизнеобеспечения (продовольствия, средств для скорой, в том числе скорой специализированной, медицинской помощи, оказываемой в экстренной или неотложной форме, лекарственных средств, топлива).

В течение одного часа с момента получения проекта контракта от заказчика, оператор электронной площадки направляет проект контракта без электронной цифровой подписи лица, имеющего право действовать от имени заказчика, участнику открытого аукциона в электронной форме, с которым заключается контракт.

Контракт считается полученным участником размещения заказа, с которым заключается контракт, в день направления проекта контракта оператором электронной площадки.

В случае, если участник размещения заказа, с которым заключается контракт, в течение пяти календарных дней со дня размещения заказчиком на электронной площадке протокола подведения итогов, не получит проект контракта, он в течение одного календарного дня со дня истечения указанного пятидневного срока должен заявить об этом оператору электронной площадки в письменной форме посредством электронной почты info@mail.zakazrf.ru.
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После получения информационного сообщения от оператора, участник может ознакомиться с присланным ему проектом контракта в разделе «Контракты».
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Для перехода на страницу подписания контракта необходимо «кликом» открыть  направленный контракт. 
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В случае если заказчиком было установлено требование обеспечения контракта, то необходимые файлы необходимо загрузить в область «Обеспечения контракта». 
Для прикрепления файла необходимо в поле «Описание файла» указать наименование прикрепляемого файла, далее для выбора файла необходимо нажать на клавишу [image: image407.png]


, после чего в появившемся окне выбрать соответствующий файл и нажать «Открыть».

Затем нажать кнопку [image: image408.png][06aBuTE AOKYMEHT



. После того, как файл добавлен необходимо нажать на клавишу [image: image409.png]Mognucats.



.
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Если необходимо добавить еще один файл, то для этого необходимо в поле «Описание файла» указать наименование прикрепляемого файла, далее нажать на клавишу [image: image411.png]


 и еще раз повторить ранее описанную процедуру.

Если файл был ошибочно прикреплен, то для его удаления нужно выделить строку, в которой данный файл расположен, затем нажать на клавишу [image: image412.png]


.
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Проект контракта можно просмотреть в области «Проект контракта» и нажать на файл документа в столбце «Файл документа».

Если есть необходимость прикрепить какие-либо документы (например, «Доверенность на осуществление действий» и т.п.), участник может прикрепить их в разделе «Другие документы».
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 Для прикрепления файла необходимо в поле «Описание файла» указать наименование прикрепляемого файла, далее для выбора файла необходимо нажать на клавишу [image: image415.png]


, после чего в появившемся окне выбрать соответствующий файл и нажать «Открыть».

Затем нажать кнопку [image: image416.png][06aBuTE AOKYMEHT



. После того, как файл добавлен необходимо нажать на клавишу [image: image417.png]Mognucats.



.
Если файл был ошибочно прикреплен, то для его удаления нужно выделить строку, в которой данный файл расположен, затем нажать на клавишу [image: image418.png]


.
Если Участник согласен с присланным заказчиком контрактом, то после загрузки и подписания документов, подтверждающих наличие обеспечения исполнения контракта (если данное требование установлено заказчиком), загрузки и подписания документов в раздел «Другие документы» (если имеется такая необходимость), необходимо подписать проект контракта, нажав на клавишу [image: image419.png]Moanicare



напротив проекта контракта в области «Проект контракта».
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Затем необходимо нажать на клавишу [image: image421.png]


в верхней части карточки контракта. После чего появится возможность подписать контракт путем нажатия на клавишу[image: image422.png][IpUHATS M NOANMCATS KOHTPAKT



.

3.2.20. Создание протокола разногласий
Участник открытого аукциона в электронной форме, с которым заключается контракт, в случае наличия разногласий по проекту контракта, направленному в соответствии с положениями настоящей статьи, направляет протокол указанных разногласий, подписанный электронной цифровой подписью лица, имеющего право действовать от имени участника размещения заказа, оператору электронной площадки. При этом участник открытого аукциона в электронной форме, с которым заключается контракт, указывает в протоколе разногласий положения проекта контракта, не соответствующие извещению о проведении открытого аукциона в электронной форме, документации об открытом аукционе в электронной форме и заявке на участие в открытом аукционе в электронной форме этого участника размещения заказа, с указанием соответствующих положений данных документов. В течение одного часа с момента получения протокола разногласий оператор электронной площадки направляет такой протокол разногласий заказчику, в уполномоченный орган.

Для того чтобы создать протокол разногласий, участник должен нажать на клавишу [image: image423.png]9 Cosaats npoTokon pasornacwi (ysacTrik)



 на странице карточки контракта.
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После нажатия на клавишу [image: image425.png]< Coagars npoTokon pasHomaciii



 отроется окно «Создать протокол разногласий», в котором необходимо ввести причину в соответствующем поле и прикрепить документ, в котором участником указываются разногласия по проекту контракта, с помощью нажатия клавиши [image: image426.png]


, а после выбора документа его необходимо прикрепить нажав на кнопку [image: image427.png][06aBuTE AOKYMEHT



. 
После того, как файл добавлен необходимо нажать на клавишу [image: image428.png]Mognucats.



.

Если необходимо добавить еще один файл, то для этого необходимо нажать на клавишу [image: image429.png]


 и еще раз повторить ранее описанную процедуру.

Если файл был ошибочно прикреплен, то для его удаления нужно выделить строку, в которой данный файл расположен, затем нажать на клавишу [image: image430.png]


.
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После ввода причины и загрузки необходимого документа станет активна кнопка «Продолжить», с помощью которой протокол разногласий отправляется.
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В течение трех рабочих дней со дня получения от оператора электронной площадки протокола разногласий участника открытого аукциона в электронной форме, с которым заключается контракт, заказчик, уполномоченный орган рассматривают данный протокол разногласий и без подписи заказчика направляют доработанный проект контракта оператору электронной площадки либо повторно направляют оператору электронной площадки проект контракта с указанием в отдельном документе причин отказа учесть полностью или частично содержащиеся в протоколе разногласий замечания участника открытого аукциона в электронной форме, с которым заключается контракт.

После того как заказчиком будут учтены замечания, указанные в протоколе разногласий, и заново направит проект контракта на подпись участнику, участник получит соответствующее уведомление.
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После чего участник переходит в раздел «Контракты» веб-части поставщика и вновь открывает страницу направленного ему контракта.
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Участнику необходимо изучить направленный проект контракта с исправлениями в области «Проект контракта».
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Если Участник согласен с присланным заказчиком контрактом, то после загрузки и подписания документов, подтверждающих наличие обеспечения исполнения контракта (если данное требование установлено заказчиком), загрузки и подписания документов в раздел «Другие документы» (если имеется такая необходимость), необходимо подписать проект контракта, нажав на клавишу [image: image436.png]Moanicare



напротив проекта контракта в области «Проект контракта».
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Затем необходимо нажать на клавишу [image: image438.png]


в верхней части карточки контракта. После чего появится возможность подписать контракт путем нажатия на клавишу[image: image439.png][IpUHATS M NOANMCATS KOHTPAKT



.
Если же по присланному заказчиком контракту имеются разногласия, то участнику необходимо вновь создать протокол разногласий, нажатием на клавишу [image: image440.png]< Coagars npoTokon pasHomaciii



 на странице карточки контракта и проделать операции по созданию протокола разногласий, описанные в данном разделе инструкции. 

3.2.21. Доработка контракта участником 
После подписания и контракта участником у заказчика имеется возможность вернуть контракта на доработку участнику, с целью прикрепления недостающих документов.

Возможность вернуть контракт на доработку участнику появляется у заказчика по истечении 10 дней со дня размещения итогового протокола.

После того, как контракт будет отправлен на доработку участнику необходимо перейти в раздел «Контракты» АРМ Поставщика и открыть страницу направленного ему контракта.
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В случае если заказчиком было установлено требование обеспечения контракта, то необходимые файлы необходимо загрузить в область «Обеспечения контракта». 
Для прикрепления файла необходимо в поле «Описание файла» указать наименование прикрепляемого файла, далее для выбора файла необходимо нажать на клавишу [image: image442.png]


, после чего в появившемся окне выбрать соответствующий файл и нажать «Открыть».

Затем нажать кнопку [image: image443.png][06aBuTE AOKYMEHT



. После того, как файл добавлен необходимо нажать на клавишу [image: image444.png]Mognucats.



.
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Если необходимо добавить еще один файл, то для этого необходимо в поле «Описание файла» указать наименование прикрепляемого файла, далее нажать на клавишу [image: image446.png]


 и еще раз повторить ранее описанную процедуру.

Если файл был ошибочно прикреплен, то для его удаления нужно выделить строку, в которой данный файл расположен, затем нажать на клавишу [image: image447.png]


.

После того, как все необходимые документы будут прикреплены и подписаны необходимо нажать клавишу [image: image448.png]


в верхней части карточки контракта. После чего появится возможность подписать контракт путем нажатия на клавишу [image: image449.png][IpUHATS M NOANMCATS KOHTPAKT



.
4. Оплата услуг оператора  электронной площадки
В соответствии с Соглашением о функционировании электронной площадки для проведения открытых аукционов в электронной форме от 4 мая 2010 года и на основании данных полученных от операторов электронных площадок, отобранных министерством экономического развития России и Федеральной антимонопольной службы, в форме проекта протокола заседания представителей указанных операторов электронных площадок от 10 октября 2011 года:

1. С  01 ноября 2010 года устанавливается дифференцированный размер платы, взимаемой с лица, с которым заключается контракт по итогам состоявшегося открытого аукциона в электронной форме, проводимого на электронной площадке ZAKAZRF.RU, в зависимости от начальной цены контракта.

	Начальная цена контракта
	Размер взимаемой платы (в т.ч. НДС)

	До 10 000 рублей
	59 рублей

	10 001 – 50 000 рублей
	531 рубль

	50 001 – 100 000 рублей
	1003 рублей

	Свыше 100 001 рубля
	2950 рублей


В связи с этим по контрактам, заключенным с 09 октября 2010 года и далее по итогам несостоявшихся аукционов, оплата услуг оператора  взиматься не будет.

Случаи заключения контракта по итогам несостоявшихся аукционов в электронной форме:

- В случае признании  аукционной комиссией только одного участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в открытом аукционе, участником открытого аукциона (ч. 7 ст. 41.9  ФЗ-94 от 21.07.2005 г.)

- В случае,  если аукционной комиссией принято решение о соответствии только одной второй части заявки на участие в открытом аукционе (ч. 11 ст. 41.11  ФЗ-94 от 21.07.2005 г.).

2. С 01 ноября 2011 года в случае, если при проведении аукциона начальная цена контракта снижена до нуля и аукцион проведен путем повышения цены контракта в соответствии с частью 18 статьи 41.10 №94-ФЗ, с лица, с которым заключается контракт по итогам состоявшегося аукциона, проведенного на электронной площадке ZAKAZRF.RU, взимается плата в размере 2950 (двух тысяч девятисот пятидесяти) рублей.

3. С 01 июля  2012 г. устанавливается размер платы, взимаемой с лица, с которым заключается контракт по итогам открытого  аукциона в электронной форме, размещенного юридическими лицами на электронной площадке ZAKAZRF.RU закупки которых регулируются Федеральным  законом Российской Федерации от 18 июля 2011 г. N 223-ФЗ "О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц ", в размере 3 540 рублей (Три тысячи пятьсот сорок руб. 00 коп.), в т.ч. НДС 18%  - 540,00руб. В случае, если  начальная максимальная цена контракта составляет менее 75 000 руб., плата с лица, заключившего контракт по результатам такого аукциона, не взимается.

3.1. По аукционам, размещенным с 01 марта 2014 года, устанавливается следующий размер платы, взимаемой с лица, с которым заключается контракт на электронной площадке ZAKAZRF.RU:

В случае если начальная максимальная цена контракта составляет менее 75 000,00 рублей, плата с лица, заключившего контракт по результатам аукциона, размещенного на электронной площадке ZAKAZRF.RU юридическими лицами, закупки которых регулируются Федеральным законом Российской Федерации от 18.07.2011 г. № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», устанавливается дифференцировано в зависимости от начальной максимальной цены контракта:
	Начальная цена контракта
	Размер взимаемой платы (в т.ч. НДС 18%)

	от   0 до    9 999,99 рублей
	    531 рубль

	от   10 000  до   39 999,99 рублей
	    1 003 рубля

	от   40 000,00 до 74 999,99 рублей
	    2 000 рублей


4. В соответствии с пунктом 3.5 Соглашения о функционировании электронной площадки для проведения открытых аукционов в электронной форме от 04 мая 2010 года и письмом Федеральной антимонопольной службы России, исх. № ГЗПУ/00107 от 31.07.2012 года, по аукционам, объявленным с 01 августа 2012 года, устанавливается размер платы, взимаемой с лица, с которым заключается контракт на электронной площадке ZAKAZRF.RU в соответствии с главой 3.1 Федерального закона от 21.07.2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» (далее  - Закон  о размещении заказов) в размере 2 000 (Две тысячи руб. 00 коп.) рублей, в том числе, НДС  18% - 305,08 рублей.
В случае если начальная максимальная цена контракта составляет менее 50 000 рублей, плата за участие  при заключении контракта не взимается.
Дифференцированный размер оплаты услуг (описанный в п.1 данного раздела), установленный  Приказом  № 16 от 19.10.2010 года,   применятся при заключении контрактов по результатам аукционов, объявленных  до 31 июля 2012 года включительно.

4.1. По аукционам, размещенным с 01 марта 2014 года, устанавливается следующий размер платы, взимаемой с лица, с которым заключается контракт на электронной площадке ZAKAZRF.RU:
В случае если начальная максимальная цена контракта составляет менее 50 000,00 рублей, плата за участие  устанавливается дифференцировано в зависимости от начальной максимальной цены контракта:
	Начальная цена контракта
	Размер взимаемой платы (в т.ч. НДС 18%)

	от   0 до    9 999,99 рублей
	531 рубль

	от   10 000  до   39 999,99 рублей
	1 003 рубля

	от   40 000,00 рублей
	2 000 рублей


В случае заключения контракта по итогам аукциона признанного  несостоявшимся в соответствии с законодательством о размещении заказов, плата за участие в  аукционе не взимается.

5. С 01 августа 2012 года в случае если при проведении аукциона цена контракта снижена до нуля и аукцион проведен путем повышения цены контракта в соответствии с частью 18 статьи 41.10. Федерального закона «О размещении заказов на поставку товаров, выполнение работы, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» устанавливается размер платы, взимаемой с лица, с которым заключается контракт по итогам состоявшегося  электронного аукциона в размере 2000 (Двух тысяч руб. 00 коп.) рублей, в том числе, НДС 18% - 305,08 рублей. Приказ № 11 от 01.11.2011 г. (в случае, описанном в п.2 настоящего раздела) признан утратившим силу в отношении аукционов,  объявленных с 01.08.2012 года.
6. С 17 марта 2014 года отменяется плата, взимаемая с участника закупки, заключившего контракт по итогам электронного аукциона, объявленного начиная с 00 ч. 01 м. 17 марта 2014 года (по мск).[image: image450.png]
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Важная информация!


При получении ЭЦП в одном из Удостоверяющих Центров, авторизованных электронными площадками, необходимо так же получить корневые сертификаты, после чего произвести их установку.


Корневые Удостоверяющих Центров, авторизованных электронными площадками, можно скачать, перейдя в раздел «ЭЦП» на главной странице сайта (ознакомиться можно � HYPERLINK "http://etp.zakazrf.ru/HtmlView.aspx?ItemId=73" ��здесь�).





Корневой сертификат не установлен








Корневой сертификат установлен








Важная информация! 


В случае, если организация является резидентом Российской Федерации, получена ЭЦП в Удостоверяющем Центре Российской Федерации, то регистрация на Электронной торговой площадке осуществляется через кнопку «Продолжить Регистрацию».


Кнопка «Продолжить Регистрацию. Республика Беларусь» предназначена только для прохождения регистрации резидентами Республики Беларусь.











Важная информация!


Если вы не видите необходимый вам тип регистрации, то это означает, что вы не выполнили все необходимые настройки. Проделайте все настройки, описанные в инструкции, или свяжитесь с нашими специалистами, которые окажут вам квалифицированную помощь.








Важная информация!


В зависимости от выбранного типа регистрации перечень полей меняется.








Важная информация!


В форме запроса на аккредитацию необходимо проверить поля, заполненные на основании сведений из ЭЦП. При наличии ошибок необходимо сообщить об этом в Удостоверяющий центр, выдавший ЭЦП.





Важная информация!


В форме регистрация участника размещения заказа, поля помеченные *, обязательны для заполнения, так же для удобства применяется маска ввода, которая отображает корректность введенных данных зеленым цветом.








Важная информация!


К форме заявки на аккредитацию должны быть приложены следующие документы:


Копия выписи из ЕГРЮЛ;


Копии учредительных документов частников размещения заказа;


Копии документов, подтверждающих полномочия лица на получение аккредитации от имени участника размещения заказа (в случае, если аккредитация производится с ЭЦП, выданной на руководителя, то в данном поле прикрепляется «Решение общего собрания о назначении на должность»/ «Протокол общего собрания»; в случае, если аккредитация производится с ЭЦП, выданной на сотрудника организации, то в данном поле «Доверенность на получение аккредитации» - с образцом можно ознакомиться по ссылке http://zakazrf.ru/File.ashx?id=21);


Доверенность на осуществление действий от имени участника размещения заказа (в случае, если аккредитация производится с ЭЦП, выданной на руководителя, то в данном поле прикрепляется «Решение общего собрания о назначении на должность»/ «Протокол общего собрания»; в случае, если аккредитация производится с ЭЦП, выданной на сотрудника организации, то в данном поле «Доверенность на осуществление действий от имени участника размещения заказа» - с образцом можно ознакомиться по ссылке http://zakazrf.ru/File.ashx?id=21);


Копии документов, подтверждающих полномочия руководителя;


Решение об одобрении или о совершении по результатам открытых аукционов в электронной форме сделок от имени участников размещения заказа (с образцом можно ознакомиться по ссылке http://zakazrf.ru/File.ashx?id=23).








Важная информация!


После нажатия на клавишу «Подписать и отправить» необходимо подтвердить адрес электронной почты. Для этого необходимо пройти по ссылке, направленной по указанному адресу электронной почты.


Оператор автоматически отправляет на указанный адрес электронной почты сообщение со ссылкой для подтверждения адреса электронной почты. Данная ссылка будет актуальна в течение 30 дней с момента отправки сообщения.


Для продолжения процедуры аккредитации необходимо пройти по указанной ссылке и, таким образом, подтвердить принадлежность указанного в заявлении адреса электронной почты.








Важная информация!


Вход в личный кабинет (Консоль участника/ веб-часть) возможен сразу после отправки запроса на аккредитацию.





Консоль участника можно скачать по ссылке http://etp.zakazrf.ru/ForConsole/FIE2.Participant.Setup.exe





Важная информация! 


В случае конфликта АРМ Участника с системой безопасности, необходимо внести соответствующие настройки, добавив АРМ в список доверенных программ, и разрешив программе использование протоколов http и https, портов 443 и 8080.











Важная информация! 


В случае, если организация является резидентом Российской Федерации, ЭЦП получена в Удостоверяющем Центре Российской Федерации, то для работы на Электронной торговой площадке необходимо осуществлять вход через кнопку «Войти в веб-часть поставщика».


Кнопка «Войти в веб-часть. Республика Беларусь» предназначена только для работы  на Электронной торговой площадке резидентов Республики Беларусь.











Важная информация! 


Для корректной работы АРМ Поставщика должен быть установлен  .NET Framework 3.5 SP1


Скачать .Net Framework 3.5 SP1 можно с сайта microsoft:


� HYPERLINK "http://download.microsoft.com/download/2/0/e/20e90413-712f-438c-988e-fdaa79a8ac3d/dotnetfx35.exe  " �http://download.microsoft.com/download/2/0/e/20e90413-712f-438c-988e-fdaa79a8ac3d/dotnetfx35.exe  �











Важная информация!


Перед запуском Консоли Участника ЭТП убедитесь в том, что ЭЦП подключена к компьютеру и программное обеспечение функционального модуля находится в актуальном состоянии.


АРМ Поставщика периодически обновляется Оператором ЭТП.


С целью получения автоматических обновлений Пользователям модуля АРМ Поставщика необходимо осуществить настройку своей внутренней компьютерной сети (прокси-сервер, шлюз и т.п.) для исключения некорректной работы модуля.
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Номер виртуального счета





Важная информация! 


С помощью системы обратной связи  можно направить вопросы операторам по интересующим темам, а так же направить сообщение заказчику. Данная функция предоставлена зарегистрированным пользователям системы.


По системе обратной связи оператор ЭТП ZAKAZRF.RU уведомляет об изменениях законодательства или о предстоящих событиях.








Важная информация! 


Изменения, не направленные оператору на рассмотрение, и не утвержденные системой, не являются действительными.








Важная информация! 


В случае, если запрос на аккредитацию филиала отклоняется оператором, то повторный запрос на аккредитацию подается через личный кабинет на площадке (АРМ/ веб-часть) пользователем филиала с ЭЦП филиала.





Важная информация! 


Все новые пользователи создаются не активными, необходимо активировать их после добавления.





Важная информация! 


Любой участник размещения заказа, получивший аккредитацию на электронной площадке, вправе подать в отношении одного аукциона в электронной форме не более трех запросов на разъяснение аукционной документации.


В случае, если участник размещения заказа не осуществит подписание и отправку запроса на разъяснение аукционной документации, то запрос будет сохранен в «Реестре запросов на разъяснение документации» в статусе «Формирование».


При этом участник размещения заказа вправе сформировать не более трех черновиков запросов на разъяснение аукционной документации.


Если участником размещения заказа ранее было сформировано и не отправлено три запроса на разъяснение аукционной документации, то участник для подачи запроса может открыть любой неотправленный запрос в разделе «Реестр запросов на разъяснение документации», при необходимости отредактировать его, затем нажать кнопку «Подписать и отправить». После чего запрос на разъяснение аукционной документации будет направлен и его статус в «Реестре запросов на разъяснение документации» изменится на статус «На рассмотрении». 
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Важная информация!


Загрузка в форму заявки на участие пустого файла (размер которого составляет 0 байт) невозможна. При попытке загрузки пустого файла система будет выдавать предупреждающее сообщение: "Файл не может быть пустым".





Важная информация!


В случае, если в процессе отправки и подписания заявки возникла ошибка «Не все файлы прикреплены» (скрин-шот ошибки представлен ниже), необходимо убедиться в том, что файлы прикреплены корректно и просматриваются.


Для этого необходимо в столбце «Файл документа» «двойным кликом» мышки щелкнуть на прикрепленный файл.


       В случае, если файл не открывается необходимо повторно осуществить загрузку необходимого файла.











Важная информация!


В течение одного часа с момента получения Оператор проверяет заявку и наличие обеспечения на виртуальном счете Участника.  


Оператор уведомляет участника:


- о дате и времени регистрации заявки с присвоением порядкового номера;


- либо об отказе в регистрации заявки и возврате заявки.


Случаи отказа в регистрации заявки участника:


- отсутствие на виртуальном счету участника суммы обеспечения заявки по  данному аукциону;


- заявка получена после окончания срока подачи заявок.








Важная информация!


Заявка считается поданной после того, как она принята оператором электронной площадки для рассмотрения. Обращаем Ваше внимание, что после того, как участником нажата клавиша "Подписать и отправить заявку" заявка и все приложенные к ней файлы подписываются ЭЦП и отправляются оператору электронной площадки. На обработку данной операции требуется определенное количество времени, которое зависит от скорости интернет-соединения, от объема прикрепленных к заявке файлов и т.п.








Важная информация!


После того, как заявка «Подписана и отправлена» участником, заявке присваивается статус «На рассмотрении». После того, как заявка принята оператором, статус заявки меняется на «Утверждена оператором но ожидает срока окончания подачи заявок».








Важная информация!


В составе вторых частей заявок заказчику направляются аккредитационные документы участника в том составе, в котором они находились на дату и время окончания подачи заявок на участие в аукционе.








Важная информация!


Уведомление о допуске заявки участник получает в раздел «Система обратной связи» и на указанный во время регистрации адрес электронной почты.


В срок проведения электронного аукциона, участник, выбрав интересующий его аукцион и нажав на кнопку «Подача ценовых предложений» в разделе «Торги по аукционам» перемещается на страницу проведения электронного аукциона, где сможет подавать свои ценовые предложения.








В разделе «Поданные ценовые предложения» указываются все ценовые предложения участников  ОАЭФ с указанием даты и времени подачи таких предложений.





Поле помогающее сделать корректное ценовое предложение исходя из шага аукциона и действий других участников аукциона.





Поле ввода ценового предложения.





Важная информация!


В случае нарушения требований о порядке подачи ценовых предложений ЭТП не примет такое предложение и в информационном окне будет указана причина отклонения ценового предложения.





Важная информация 


Протокол рассмотрения заявок не публикуется на ЭТП в случае если на данный лот было подано более одной заявки, участникам подавших заявки на данный лот будет выслано уведомление о допуске и дате проведения аукциона в случае допуска заявки аукционной комиссии заказчика, в случае отклонения будет переслана причина отклонения.








Важная информация!


По извещениям, опубликованным до 01.01.2014, если по итогам рассмотрения первых частей к участию в аукционе Заказчиком допускается более одной Заявки, то Протокол рассмотрения первых частей заявок не публикуется в открытом доступе. Участнику в данном случае приходит Уведомление о принятом в отношении его заявки решении, в случае отказа в допуске – с указанием полной причины отклонения по составу первой части заявки.








Важная информация!


У участников, занявших по итогам рассмотрения вторых частей с 1-го по 3-е места, оператор продолжает блокирование в отношении денежных средств в размере обеспечения заявки на участие в открытом аукционе до заключения контракта.


Участникам, занявшим по итогам рассмотрения вторых частей ниже 3-го места, для разблокировки денежных средств необходимо отозвать заявку в разделе «Заявки на участие». 


В течение одного рабочего дня со дня поступления уведомления об отзыве заявки на участие оператор прекращает блокирование в отношении денежных средств в размере обеспечения заявки на участие в открытом аукционе.











Важная информация!


После того, как контракт участником подписан, карточке контракта присваивается статус «Подписан участником».








Важная информация!


Перед входом в веб-часть участника ЭТП убедитесь в том, что ЭЦП подключена к компьютеру.





Важная информация! 


В случае, если организация является резидентом Российской Федерации, ЭЦП получена в Удостоверяющем Центре Российской Федерации, то для работы на Электронной торговой площадке необходимо осуществлять вход через кнопку «Войти в веб-часть поставщика».


Кнопка «Войти в веб-часть. Республика Беларусь» предназначена только для работы  на Электронной торговой площадке резидентов Республики Беларусь.











Важная информация! 


В случае длительного простоя компьютера с открытым окном личного кабинета в браузере Internet Explorer и при необходимости в дальнейшем осуществления действий, при которых идет обращение к ЭЦП, может возникнуть ошибка «403 - запрещено. Доступ запрещен». В этом случае, необходимо закрыть все окна браузера Internet Explorer и заново осуществить вход в личный кабинет по ЭЦП.
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Важная информация! 


В случае, если организация является резидентом Российской Федерации, ЭЦП получена в Удостоверяющем Центре Российской Федерации, то для работы на Электронной торговой площадке необходимо осуществлять вход через кнопку «Войти в веб-часть поставщика».


Кнопка «Войти в веб-часть. Республика Беларусь» предназначена только для работы  на Электронной торговой площадке резидентов Республики Беларусь.











Номер виртуального счета





Важная информация! 


С помощью системы обратной связи  можно направить вопросы операторам по интересующим темам, а так же направить сообщение. Данная функция предоставлена зарегистрированным пользователям системы.


По системе обратной связи оператор ЭТП ZAKAZRF.RU уведомляет об изменениях законодательства или о предстоящих событиях.








Важная информация! 


Изменения, не направленные оператору на рассмотрение, и не утвержденные системой, не являются действительными.








Важная информация! 


В случае, если запрос на аккредитацию филиала отклоняется оператором, то повторный запрос на аккредитацию подается через личный кабинет на площадке (АРМ/ веб-часть) пользователем филиала с ЭЦП филиала.





Важная информация! 


Все новые пользователи создаются не активными, необходимо активировать их после добавления.





Важная информация! 


Любой участник размещения заказа, получивший аккредитацию на электронной площадке, вправе подать в отношении одного аукциона в электронной форме не более трех запросов на разъяснение аукционной документации.


В случае, если участник размещения заказа не осуществит подписание и отправку запроса на разъяснение аукционной документации, то запрос будет сохранен в «Реестре запросов на разъяснение документации» в статусе «Формирование».


При этом участник размещения заказа вправе сформировать не более трех черновиков запросов на разъяснение аукционной документации.


Если участником размещения заказа ранее было сформировано и не отправлено три запроса на разъяснение аукционной документации, то участник для подачи запроса может открыть любой неотправленный запрос в разделе «Реестр запросов на разъяснение документации», при необходимости отредактировать его, затем нажать кнопку «Подписать и отправить». После чего запрос на разъяснение аукционной документации будет направлен и его статус в «Реестре запросов на разъяснение документации» изменится на статус «На рассмотрении». 
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Важная информация!


Загрузка в форму заявки на участие пустого файла (размер которого составляет 0 байт) невозможна. При попытке загрузки пустого файла система будет выдавать соответствующее предупреждающее сообщение.





Важная информация!


В течение одного часа с момента получения Оператор проверяет заявку и наличие обеспечения на виртуальном счете Участника.  


Оператор уведомляет участника:


- о дате и времени регистрации заявки с присвоением порядкового номера;


- либо об отказе в регистрации заявки и возврате заявки.


Случаи отказа в регистрации заявки участника:


- отсутствие на виртуальном счете участника суммы обеспечения заявки по  данному аукциону;


- заявка получена после окончания срока подачи заявок.








Важная информация!


Заявка считается поданной после того, как она принята оператором электронной площадки для рассмотрения. Обращаем Ваше внимание, что после того, как участником нажата клавиша "Подписать и отправить заявку" заявка и все приложенные к ней файлы подписываются ЭЦП и отправляются оператору электронной площадки. На обработку данной операции требуется определенное количество времени, которое зависит от скорости интернет-соединения, от объема прикрепленных к заявке файлов и т.п.








Важная информация!


После того, как заявка «Подписана и отправлена» участником, заявке присваивается статус «На рассмотрении». После того, как заявка принята оператором, статус заявки меняется на «Утверждена оператором но ожидает срока окончания подачи заявок».








Важная информация!


В составе вторых частей заявок заказчику направляются аккредитационные документы участника.


Аккредитационные документы участника направляются заказчику в том составе, в котором они находились на дату и время окончания подачи заявок на участие в аукционе.








Важная информация!


Уведомление о допуске заявки участник получает в раздел «Уведомления» и на указанный во время регистрации адрес электронной почты (если адрес электронной. почты был подтвержден).


В срок проведения электронного аукциона, участник, открыв в разделе «Торги» интересующий аукцион и нажав на кнопку «Подача ценовых предложений» перемещается на страницу проведения электронного аукциона, где сможет подавать свои ценовые предложения.








Поле помогающее сделать корректное ценовое предложение исходя из шага аукциона и действий других участников аукциона.





Поле ввода ценового предложения





В разделе «График состояния» указываются все ценовые предложения участников  с указанием даты и времени подачи таких предложений





Важная информация!


В случае нарушения требований о порядке подачи ценовых предложений ЭТП не примет такое предложение и в информационном окне будет указана причина отклонения ценового предложения.





Важная информация!


По извещениям, опубликованным до 01.01.2014, если по итогам рассмотрения первых частей к участию в аукционе Заказчиком допускается более одной Заявки, то Протокол рассмотрения первых частей заявок не публикуется в открытом доступе. Участнику в данном случае приходит Уведомление о принятом в отношении его заявки решении, в случае отказа в допуске – с указанием полной причины отклонения по составу первой части заявки.








Важная информация 


Протокол рассмотрения заявок не публикуется на ЭТП в случае если на данный лот было подано более одной заявки, участникам подавших заявки на данный лот будет выслано уведомление о допуске и дате проведения аукциона в случае допуска заявки аукционной комиссии заказчика, в случае отклонения будет переслана причина отклонения.








Важная информация!


У участников, занявших по итогам рассмотрения вторых частей с 1-го по 3-е места, оператор продолжает блокирование в отношении денежных средств в размере обеспечения заявки на участие в открытом аукционе до заключения контракта.


Участникам, занявшим по итогам рассмотрения вторых частей ниже 3-го места, для разблокировки денежных средств необходимо отозвать заявку в разделе «Заявки на участие». 


В течение одного рабочего дня со дня поступления уведомления об отзыве заявки на участие оператор прекращает блокирование в отношении денежных средств в размере обеспечения заявки на участие в открытом аукционе.











Важная информация!


После того, как контракт участником подписан, карточке контракта присваивается статус «Подписан участником».











� Функционал консольного приложения и веб-части аналогичны, поэтому в случае возникновения трудностей при работе с консольным приложением рекомендуется использовать в работе веб-часть; в случае возникновения трудностей при работе через веб-часть рекомендуется использовать консольное приложение.


� В случае, если при размещении извещения на Официальном Общероссийском сайте zakupki.gov.ru заказчиком не были добавлены требования к документам (не была установлена «галочка» в соответствующем поле), подтверждающим соответствие товаров, работ, услуг требованиям законодательства РФ (п.3 ч.5 статьи 66№44-ФЗ), то электронная площадка раздел «Документы, подтверждающие соответствие товаров, работ, услуг требованиям, установленным в соответствии с законодательством РФ (п.3 ч.5 статьи 66№44-ФЗ)» не воспринимает как обязательный для заполнения, т.е. позволяет участнику размещения заказа отправить заявку, не заполнив данный раздел.


� В случае, если при размещении извещения на Официальном Общероссийском сайте zakupki.gov.ru заказчиком не были добавлены требования к документам (не была установлена «галочка» в соответствующем поле), подтверждающим соответствие товаров, работ, услуг требованиям законодательства РФ (п.3 ч.5 статьи 66№44-ФЗ), то электронная площадка раздел «Документы, подтверждающие соответствие товаров, работ, услуг требованиям, установленным в соответствии с законодательством РФ (п.3 ч.5 статьи 66№44-ФЗ)» не воспринимает как обязательный для заполнения, т.е. позволяет участнику размещения заказа отправить заявку, не заполнив данный раздел.
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